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îò "18" àâãóñòà 2023 ãîäà ¹ 461
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðîãíîçíûé ïëàí ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 15.08.2022 ¹ 448

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà
¹ 178-ÔÇ "Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà", ñòàòüåé 101 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà
¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", Ïîëîæåíèåì
"Î ïîðÿäêå ïëàíèðîâàíèÿ ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 14.09.2017 ¹ 13/16, ïðîòîêîëîì
êîìèññèè ïî ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà îò 11.08.2023
¹ 4, ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè â ïðîãíîçíûé ïëàí ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 15.08.2022
¹ 448 "Îá óòâåðæäåíèè ïðîãíîçíîãî ïëàíà ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
2023-2025 ãîäû", ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 27.02.2023
¹ 78, îò 30.06.2023 ¹ 384 èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè
(ïðèëîæåíèå).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô.

Èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà

Ò.Ã. Çàâîäñêàÿ

Ïðèëîæåíèå

Ïðîãíîçíûé ïëàí ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé íà 2023-2025 ãîäû

№ 
п/п 

Наименование 
имущества, 

подлежащего 
приватизации 

Местонахождение 
имущества 

Порядок 
использования 

объекта на 
момент 

включения в 
прогнозный 
план и его 
назначение 

Иные сведения 

Способ 
приватизации 

муниципального 
имущества 

 
 
 
 

Прогноз 
поступлений 

в бюджет, 
рублей 

Предполагаемые 
сроки 

приватизации 

1. Доля в уставном 
капитале 

общества с 
ограниченной 

ответственностью 
«Импульс» 

в размере 100% 

Свердловская обл., 
пгт. Свободный 

Используется Имущественный комплекс, в том 
числе объект недвижимости ПСЭ 

емкостью 1000 номеров с волокнисто-
оптической линией связи в ЗАТО 
«Свободный» площадь застройки 
25316 кв.м, кадастровый номер 

66:71:0000000:507 

продажа 
посредством 
публичного 

предложения 

4 594 000 2023 год 

2. Блочно-
контейнерный 
газопоршневой 
электроагрегат 
БКГПЭА-400 

Свердловская обл., 
пгт. Свободный 

Не используется Назначение объекта: источник 
тепловой энергии; заводской 

№: МЭС-200; габаритные 
размеры:12192/2438/2591; 

номинальная суммарная мощность: 
кВт/кВА 360/450; год выпуска: 2007 

аукцион 4 883 968 2023 год 

îò "18" àâãóñòà 2023 ãîäà ¹ 462
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè óñëîâèé ïðèâàòèçàöèè 100% äîëè ó÷àñòèÿ
â óñòàâíîì êàïèòàëå Îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé
îòâåòñòâåííîñòüþ "Èìïóëüñ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà ¹ 178-ÔÇ "Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà", íà îñíîâàíèè Ïîëîæåíèÿ "Î ïîäãîòîâêå
è ïðèíÿòèè ðåøåíèé îá óñëîâèÿõ ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 14.09.2017 ¹ 13/17, "Î ïîðÿäêå ïëàíèðîâàíèÿ
ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 14.09.2017 ¹ 13/16, ïðîòîêîëîì êîìèññèè ïî
ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà îò 11.08.2023 ¹ 4,
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü ñëåäóþùèå óñëîâèÿ ïðèâàòèçàöèè 100% äîëè ó÷àñòèÿ

â óñòàâíîì êàïèòàëå Îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ
"Èìïóëüñ", ÎÃÐÍ 1226600083632, äàòà ïðèñâîåíèÿ ÎÃÐÍ 23.12.2022,
ÈÍÍ 6623142117, ÊÏÏ 662301001, àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà: 624790,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïãò. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, äîì 67:

1.1. ñïîñîá ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâà - ïðîäàæà â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ;

1.2. íà÷àëüíàÿ öåíà èìóùåñòâà - 4 594 000 (÷åòûðå ìèëëèîíà ïÿòüñîò
äåâÿíîñòî ÷åòûðå òûñÿ÷è) ðóáëåé 00 êîïååê;

1.3. ìèíèìàëüíàÿ öåíà ïðåäëîæåíèÿ (öåíà îòñå÷åíèÿ) â ðàçìåðå 50
% îò íà÷àëüíîé öåíû ïðîäàæè, ÷òî ñîñòàâëÿåò 2 297 000 (äâà ìèëëèîíà
äâåñòè äåâÿíîñòî ñåìü òûñÿ÷) ðóáëåé 00 êîïååê.

1.4. âåëè÷èíà ñíèæåíèÿ öåíû ïåðâîíà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ ("øàã
ïîíèæåíèÿ") - 229 700 (äâåñòè äâàäöàòü äåâÿòü òûñÿ÷ ñåìüñîò) ðóáëåé
00 êîïååê.

1.5. âåëè÷èíà ïîâûøåíèÿ öåíû ("øàã àóêöèîíà") - 114 850 (ñòî
÷åòûðíàäöàòü òûñÿ÷ âîñåìüñîò ïÿòüäåñÿò) ðóáëåé 00 êîïååê.

1.6. ðàçìåð çàäàòêà â ðàçìåðå 10 % îò íà÷àëüíîé öåíû, ÷òî
ñîñòàâëÿåò

459 400 (÷åòûðåñòà ïÿòüäåñÿò äåâÿòü òûñÿ÷ ÷åòûðåñòà) ðóáëåé 00
êîïååê.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè", íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  www.torgi.gov.ru.

Èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà

Ò.Ã. Çàâîäñêàÿ
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îò "21" àâãóñòà 2023 ãîäà ¹ 465
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà
îáúåêòó àäðåñàöèè, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñòàòü¸é 111 Îáëàñòíîãî
çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹ 577 "Î
ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè,
èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 18.04.2017 ¹ 260
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ïðèñâîåíèÿ àäðåñîâ
îáúåêòàì àäðåñàöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà

Ò.Ã. Çàâîäñêàÿ

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó

àäðåñàöèè, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Íàñòîÿùèé òèïîâîé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà
îáúåêòó àäðåñàöèè, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà"
(äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åå òèïèçàöèè è
öèôðîâèçàöèè, è îïðåäåëÿåò òèïîâîé ñòàíäàðò, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè
îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè, èçìåíåíèå è
àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

Àäðåñ, ïðèñâîåííûé (ïðèñâàèâàåìûé) îáúåêòó àäðåñàöèè èëè
èçìåíÿåìûé, äîëæåí îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì
ïðàâèëàìè ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 19.11.2014 ¹ 1221 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ" (äàëåå -
Ïðàâèëà).

Ïîä îáúåêòîì àäðåñàöèè â ðåãëàìåíòå ïîíèìàþòñÿ îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè, ïðåäóñìîòðåííûå â ïóíêòå 5 ÷àñòè I Ïðàâèë.

Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïóíêòàõ 8 - 12 ÷àñòè II Ïðàâèë.

Èçìåíåíèå àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ  â ïóíêòå 13 ÷àñòè II Ïðàâèë.

Àííóëèðîâàíèå àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ â ïóíêòàõ 14 - 18 ÷àñòè II Ïðàâèë.

1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

Ïðåäìåòîì ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà ÿâëÿþòñÿ îòíîøåíèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé
è ëèöàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 1.2 ðåãëàìåíòà.

1.2. Êðóã çàÿâèòåëåé

1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà è èíîñòðàííûå ãðàæäàíå, â òîì ÷èñëå
èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, à òàêæå þðèäè÷åñêèå ëèöà
(â òîì ÷èñëå èíîñòðàííûå þðèäè÷åñêèå ëèöà) (äàëåå - Çàÿâèòåëü).

1.2.2. Çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
Çàÿâëåíèå) ïîäàåòñÿ:

1) ñîáñòâåííèêîì îáúåêòà àäðåñàöèè ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå;

2) ëèöîì, îáëàäàþùèì îäíèì èç ñëåäóþùèõ âåùíûõ ïðàâ íà
îáúåêò àäðåñàöèè:

ïðàâî õîçÿéñòâåííîãî âåäåíèÿ;
ïðàâî îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ;
ïðàâî ïîæèçíåííî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ;
ïðàâî ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ.
1.2.3. Ñ Çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü

Çàÿâèòåëÿ, ïðè ïðåäúÿâëåíèè èì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
åãî ëè÷íîñòü, è äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ïðåäñòàâèòåëüñêèå
ïîëíîìî÷èÿ, îôîðìëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüÿìè 185, 185.1
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå -
ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ).

1.2.4. Îò èìåíè ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå ñ Çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü òàêèõ
ñîáñòâåííèêîâ, óïîëíîìî÷åííûé íà ïîäà÷ó òàêîãî Çàÿâëåíèÿ
ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå ðåøåíèåì îáùåãî ñîáðàíèÿ óêàçàííûõ
ñîáñòâåííèêîâ.

1.2.5. Ñ Çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ àðåíäàòîð îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè (çåìåëüíîãî ó÷àñòêà) èëè ïðåäñòàâèòåëü
àðåíäàòîðà, äåéñòâóþùèé ïî äîâåðåííîñòè (ñ ó÷åòîì
ñîãëàñîâàíèÿ ñ ñîáñòâåííèêîì èëè óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
óïîëíîìî÷åííûì èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî ðàñïîðÿæåíèþ îáúåêòîì
íåäâèæèìîñòè - çåìåëüíûì ó÷àñòêîì).

1.2.6. Îò èìåíè ÷ëåíîâ ñàäîâîä÷åñêîãî, îãîðîäíè÷åñêîãî èëè
äà÷íîãî íåêîììåð÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ ãðàæäàí ñ Çàÿâëåíèåì
âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü óêàçàííûõ ÷ëåíîâ
íåêîììåð÷åñêèõ îáúåäèíåíèé, óïîëíîìî÷åííûé íà ïîäà÷ó
òàêîãî Çàÿâëåíèÿ ðåøåíèåì îáùåãî ñîáðàíèÿ ÷ëåíîâ òàêîãî
íåêîììåð÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ, ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

1.2.7. Îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ ñ Çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ
êàäàñòðîâûé èíæåíåð, âûïîëíÿþùèé íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 35 èëè ñòàòüåé 42.3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ "Î êàäàñòðîâîé
äåÿòåëüíîñòè", êàäàñòðîâûå ðàáîòû èëè êîìïëåêñíûå
êàäàñòðîâûå ðàáîòû â îòíîøåíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî îáúåêòà
íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïåöèàëèñò) èëè
ðàáîòíèêîì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- ðàáîòíèê ÌÔÖ):

1) â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå èëè ïî òåëåôîíó;

2) â Ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ) è åãî
ôèëèàëàõ.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêàõ (ðåæèìå)
ðàáîòû, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû è îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè, èíôîðìàöèÿ î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíà â
ôåäåðàëüíîé ìóíèöèïàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (äàëåå - Åäèíûé
ïîðòàë) ïî àäðåñó https://www.gosuslugi.ru/structure/
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6600000010000027723, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé http://www.àäì-
çàòîñâîáîäíûé.ðô/, íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ â ñåòè Èíòåðíåò è
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ÌÔÖ www.mfc66.ru, à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå, à òàêæå ïî òåëåôîíó.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
1) ñâåäåíèÿ î ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êðóã Çàÿâèòåëåé, ïðåäñòàâèòåëåé Çàÿâèòåëÿ;
3) ñïîñîáû ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
4) àäðåñà Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, îáðàùåíèå ïî êîòîðûì

íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ î ðàáîòå Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
6) äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
7) ïîðÿäîê è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ Çàÿâëåíèÿ

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ðåçóëüòàòàõ åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ;

9) ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(âêëþ÷àÿ èíôîðìèðîâàíèå î äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã);

10) ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö (ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ) è ïðèíèìàåìûõ
èìè ðåøåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.4. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ ãðàæäàí î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè, ÷åòêîñòü â
èçëîæåíèè èíôîðìàöèè, ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.5. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî)
ñïåöèàëèñò, ðàáîòíèê ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèé êîíñóëüòèðîâàíèå
äîëæåí:

1) êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå óíèæàÿ
èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è;

2) îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè Àäìèíèñòðàöèè, â êîòîðóþ ïîçâîíèë
Çàÿâèòåëü, äîëæíîñòè, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê;

3) åñëè ñïåöèàëèñò (ðàáîòíèê ÌÔÖ) íå ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî
äàòü îòâåò, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí
(ïåðåâåäåí) íà äðóãîãî ñïåöèàëèñòà (äðóãîìó ðàáîòíèêó ÌÔÖ)
èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé
íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ ïîçäíåå;

4) åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè,
òî ñïåöèàëèñò (ðàáîòíèê ÌÔÖ) ìîæåò ïðåäëîæèòü Çàÿâèòåëþ
èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå;

5) ñïåöèàëèñò (ðàáîòíèê ÌÔÖ) íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü
èíôîðìèðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è
óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âëèÿþùåå ïðÿìî
èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøåíèå;

6) ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó íå äîëæíà
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

1.3.6. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïî òåëåôîíó è (èëè) ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëü äîëæåí
íàçâàòü (óêàçàòü) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà è íîìåð Çàÿâëåíèÿ;

2) ïðè ïîäà÷å Çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àâòîìàòè÷åñêè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â
ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå;

3) ïðè íàëè÷èè íåîáõîäèìîñòè â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ óñòíî ïî
òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì ïðèåìå. Ñïåöèàëèñòîì (ðàáîòíèêîì ÌÔÖ)
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äàòàõ ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ â îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.7. Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

1.3.8. Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì

ñðåäñòâ àâòîèíôîðìèðîâàíèÿ (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè).

1.3.9. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ñïåöèàëèñò (ðàáîòíèê ÌÔÖ),
ïîäðîáíî â ïèñüìåííîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó ñâåäåíèÿ
ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå 1.3.3 ðåãëàìåíòà, â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006
ãîäà ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

1.3.10. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ ñâåäåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå Ïîëîæåíèåì  î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", óòâåðæäåííûì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24
îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 861 "Î ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(îñóùåñòâëåíèå ôóíêöèé)". Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåç âûïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå
áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî
íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì
ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå
ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ Çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.3.11. Ðàçìåùåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè Àäìèíèñòðàöèåé
è ÌÔÖ:

1) íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ, ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè è åå
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-
àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íàëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òû è (èëè)
ôîðìû îáðàòíîé ñâÿçè Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè "Èíòåðíåò".

2) â çàëàõ îæèäàíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ
íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîïèÿ
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðèñâîåíèå àäðåñà
îáúåêòó àäðåñàöèè, èçìåíåíèå è àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà".

2.2 . Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

2.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ âëàñòè è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â
êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3.1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â êà÷åñòâå
èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò ïðèíèìàòü
ó÷àñòèå â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé
ñëóæáû ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, îáðàùåíèå â
êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3.2. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàþò
ó÷àñòèå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè,
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îñóùåñòâëÿþùèå âçàèìîäåéñòâèå ñ ÌÔÖ (ïðè íàëè÷èè
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè).

2.3.3. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷àñòâóþò:
1) Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,

êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;
2) Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå

"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè";

3) ÑÎÃÓÏ "Îáëàñòíîé öåíòð íåäâèæèìîñòè";
4) ãîñóäàðñòâåííûå è ÷àñòíûå íîòàðèàëüíûå êîíòîðû, à òàêæå

íîòàðèóñû, çàíèìàþùèåñÿ ÷àñòíîé ïðàêòèêîé;
5) îðãàíèçàöèè è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, èìåþùèå

ïðàâî íà îñóùåñòâëåíèå êàäàñòðîâûõ ðàáîò.
2.3.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â
èíûå ãîñóäàðñòâåííûå (ìóíèöèïàëüíûå) îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.4.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó
àäðåñàöèè;

2) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá àííóëèðîâàíèè àäðåñà îáúåêòà
àäðåñàöèè (äîïóñêàåòñÿ îáúåäèíåíèå ñ ðåøåíèåì î ïðèñâîåíèè
àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè);

3) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà
àäðåñàöèè;

4) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó
àäðåñàöèè àäðåñà;

5) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â àííóëèðîâàíèè àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè;

6) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå èçìåíåíèÿ àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè;

7) ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.4.2. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè
ïðèíèìàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê åãî ñîñòàâó,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 22, 25 Ïðàâèë.

2.4.3. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè
îôîðìëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹ 3 ê ðåãëàìåíòó.

2.4.4. Ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè
ïðèíèìàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê åãî ñîñòàâó,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 23, 25 Ïðàâèë.

2.4.5. Ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè
îôîðìëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹ 4 ê ðåãëàìåíòó.

2.4.6. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà
èëè àííóëèðîâàíèè  åãî àäðåñà ïðèíèìàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹ 146í "Îá
óòâåðæäåíèè ôîðì çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà, ðåøåíèÿ îá îòêàçå â
ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî
àäðåñà", ÿâëÿþùåéñÿ ïðèëîæåíèåì ¹ 2 ê ïðèêàçó. Ôîðìà
äàííîãî ðåøåíèÿ ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê ðåãëàìåíòó.

2.4.7. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè (îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè) îáúåêòó
àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà ìîæåò
ïðèíèìàòüñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ôåäåðàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé àäðåñíîé ñèñòåìû (äàëåå - ïîðòàë ÔÈÀÑ) èëè
îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè).

2.4.8. Ðåøåíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î ïðèñâîåíèè îáúåêòó
àäðåñàöèè àäðåñà ïðèíèìàåòñÿ îäíîâðåìåííî:

1) ñ óòâåðæäåíèåì Àäìèíèñòðàöèåé ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè, íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñîîòâåòñòâóþùåé
òåððèòîðèè;

2) ñ çàêëþ÷åíèåì Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ î
ïåðåðàñïðåäåëåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ÿâëÿþùèõñÿ

îáúåêòàìè àäðåñàöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ Çåìåëüíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) ñ çàêëþ÷åíèåì Àäìèíèñòðàöèåé äîãîâîðà î êîìïëåêñíîì
ðàçâèòèè òåððèòîðèè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2.5. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âûäà÷è
(íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ñðîê, îòâåäåííûé Àäìèíèñòðàöèè äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
ïî Çàÿâëåíèþ, à òàêæå âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ñâåäåíèé îá
àäðåñå îáúåêòà àäðåñàöèè â ãîñóäàðñòâåííûé àäðåñíûé ðååñòð,
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 6 ðàáî÷èõ äíåé.

2.5.2. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå - 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 3.6. ðåãëàìåíòà.

2.5.3. Èñ÷èñëåíèå íà÷àëà ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé
çà äíåì ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåãî â Àäìèíèñòðàöèþ Çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.5.4. Íàïðàâëåíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà èëè â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå (ïî
âûáîðó Çàÿâèòåëÿ), èëè âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ â ôîðìå
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå â Àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü îôîðìëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ
ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ðàçìåùåí
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Åäèíîãî ïîðòàëà, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ïîðòàëà ÔÈÀÑ -
https://fias.nalog.ru,  íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
http://www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/.

2.6.2. Îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè îáåñïå÷èâàåò
ðàçìåùåíèå è àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ.

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì,
ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.7.1 Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ:

1) Çàÿâëåíèå ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì
Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11 äåêàáðÿ
2014 ãîäà ¹ 146í "Îá óòâåðæäåíèè ôîðì çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè
îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà,
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè
àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà" (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ðåãëàìåíòó);

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

3) äîâåðåííîñòü (çà èñêëþ÷åíèåì çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé
ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö) â ñëó÷àå ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ
ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ, îôîðìëåííàÿ è âûäàííàÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â
ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (ïîäïèñûâàåòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
ëèöà, âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü, âèä êîòîðîé îïðåäåëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 21.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27
èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã");

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè,
åñëè ïðàâî íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè íå çàðåãèñòðèðîâàíî â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè.

2.7.2. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
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óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè):

1) ñîãëàñèå (Çàÿâëåíèå) Çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäîñòàâëåíèå èíûõ äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ. Äîêóìåíòû
è ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîëó÷àþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ñàìîñòîÿòåëüíî ñ
èñïîëüçîâàíèåì àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû,
ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

2.7.3. Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ â ôîðìå:
1) äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî

îòïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;
2) äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â

Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ;
3) ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðòàëà ÔÈÀÑ;
4) ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà;
5) ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíîãî

ïîðòàëà;
6) ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñàéòà

Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).
2.7.4. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ï. 2.7.1.

ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ìåæäó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è Àäìèíèñòðàöèåé):

1) â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå (ïîäïèñûâàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì, ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ);

2) â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (ïîäïèñûâàåòñÿ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 21.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã").

2.7.5. Â ñëó÷àå, åñëè ñîáñòâåííèêàìè îáúåêòà àäðåñàöèè
ÿâëÿþòñÿ íåñêîëüêî ëèö, Çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ è ïîäàåòñÿ
âñåìè ñîáñòâåííèêàìè ñîâìåñòíî ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûì
ïðåäñòàâèòåëåì.

2.7.6. Ïðè ïðåäñòàâëåíèè Çàÿâëåíèÿ êàäàñòðîâûì èíæåíåðîì
ê òàêîìó Çàÿâëåíèþ  ïðèëàãàåòñÿ êîïèÿ äîêóìåíòà,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 35 èëè ñòàòüåé 42.3 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà ¹ 221-ÔÇ "Î êàäàñòðîâîé
äåÿòåëüíîñòè", íà îñíîâàíèè êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ
âûïîëíåíèå êàäàñòðîâûõ ðàáîò èëè êîìïëåêñíûõ êàäàñòðîâûõ
ðàáîò â îòíîøåíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî îáúåêòà íåäâèæèìîñòè,
ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè.

2.7.7 Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1
ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëü ëè÷íî îáðàùàåòñÿ â îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.7.8. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1 ðåãëàìåíòà
ïðåäñòàâëÿþòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ) è (èëè) ÷åðåç ÌÔÖ, è (èëè) ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé, âêëþ÷àÿ èñïîëüçîâàíèå Åäèíîãî ïîðòàëà, è äðóãèõ
ñðåäñòâ èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé â
ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ (ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) è (èëè) íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ
è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

2.7.9. Çàÿâëåíèå è ýëåêòðîííûé îáðàç êàæäîãî äîêóìåíòà
äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ (âèä êîòîðîé
îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 21.1 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã") è
ïðåäñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ) â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó
(ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ìåæäó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è Àäìèíèñòðàöèåé).

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëþ
íåîáõîäèìî ïðîéòè ïðîöåäóðó ðåãèñòðàöèè (àóòåíòèôèêàöèè) â
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíàÿ
ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå,
îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî òåõíîëîãè÷åñêîå

âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå" (äàëåå - ÅÑÈÀ), à òàêæå ïîäòâåðäèòü
ó÷åòíóþ çàïèñü äî óðîâíÿ íå íèæå ñòàíäàðòíîé.

2.7.10. Çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ Çàÿâèòåëåì ëèáî
ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ

ñ ïðèëîæåíèåì äîâåðåííîñòè, âûäàííîé ïðåäñòàâèòåëþ
Çàÿâèòåëÿ, îôîðìëåííîé â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.7.11. Ïðè ïîäà÷å Çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ
ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, à òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ.

2.7.12. Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, à òàêæå çàâåðåííóþ êîïèþ
(âûïèñêó) ó÷ðåäèòåëüíîãî äîêóìåíòà, èëè âûïèñêó èç Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äàëåå - ÅÃÐÞË),
èëè çàâåðåííóþ êîïèþ äîãîâîðà óïðàâëåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
èëè îïðåäåëåíèå ñóäà, ïîäòâåðæäàþùåå ñîîòâåòñòâóþùèå
ïîëíîìî÷èÿ è ñîîáùàåò ðåêâèçèòû ñâèäåòåëüñòâà î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à
ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïðåäúÿâëÿåò òàêæå äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè ýòîãî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èëè êîïèþ ýòîãî äîêóìåíòà, çàâåðåííóþ
ïå÷àòüþ è ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

2.7.13. Åñëè Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ Çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî, Çàÿâèòåëþ èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ
óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ. Ðàñïèñêà âûäàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ) â äåíü ïîëó÷åíèÿ
Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

2.7.14. Åñëè Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.7.1
ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåíû ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
èëè ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî
÷åðåç ÌÔÖ, ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
âûäàåòñÿ ðàáîòíèêîì ÌÔÖ, à òàêæå íàïðàâëÿåòñÿ ïî óêàçàííîìó
â Çàÿâëåíèè ïî÷òîâîìó àäðåñó â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.7.15. Ñîîáùåíèå î ïîëó÷åíèè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1 è 2.7.2 ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî
óêàçàííîìó â Çàÿâëåíèè àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

2.7.16. Ñîîáùåíèå î ïîëó÷åíèè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1 è 2.7.2 ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ) íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, è êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû
èõ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.8.1. Äîêóìåíòû, ïîëó÷àåìûå Àäìèíèñòðàöèåé ñ
èñïîëüçîâàíèåì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
îá îáúåêòå íåäâèæèìîñòè;

2) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà
îáúåêò íåäâèæèìîñòè;

3) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
î ïåðåõîäå ïðàâ íà îáúåêò íåäâèæèìîñòè;

4) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåâøèåñÿ (èìåþùèåñÿ) ó íåãî
îáúåêòû íåäâèæèìîñòè;

5) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
î çàðåãèñòðèðîâàííûõ äîãîâîðàõ ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëüñòâå;

6) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè
î ïðèçíàíèè ïðàâîîáëàäàòåëÿ íåäååñïîñîáíûì èëè îãðàíè÷åííî
äååñïîñîáíûì;

7) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ
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ëèö;
8) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çäàíèÿ, ñîîðóæåíèÿ, îáúåêòà

íåçàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîìåùåíèÿ;
9) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå

ïðèñâîåíèÿ àäðåñà ñòðîÿùèìñÿ/ðåêîíñòðóèðóåìûì îáúåêòàì
àäðåñàöèè);

10) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà àäðåñàöèè (â ñëó÷àå
ïðèñâîåíèÿ àäðåñà ñòðîÿùèìñÿ îáúåêòàì àäðåñàöèè);

11) ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà àäðåñàöèè â ýêñïëóàòàöèþ (â
ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ àäðåñà ñòðîÿùèìñÿ îáúåêòàì àäðåñàöèè);

12) êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá îáúåêòå íåäâèæèìîñòè, êîòîðûé
ñíÿò ñ ó÷åòà (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè);

13) ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ ïîìåùåíèþ àäðåñà,
èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ òàêîãî àäðåñà âñëåäñòâèå åãî
ïåðåâîäà èç æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå);

14) àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïðè ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ, ïðèâîäÿùèõ ê îáðàçîâàíèþ îäíîãî
è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðåîáðàçîâàíèÿ
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè (ïîìåùåíèé) ñ îáðàçîâàíèåì îäíîãî è
áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè);

15) ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè (ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé
ñòàòüè 11.10 Çåìåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25
îêòÿáðÿ 2001 ¹ 136-ÔÇ);

16) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå
äîêóìåíòû íà îáúåêò (îáúåêòû) àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ
àäðåñà çäàíèþ (ñòðîåíèþ) èëè ñîîðóæåíèþ, â òîì ÷èñëå
ñòðîèòåëüñòâî êîòîðûõ íå çàâåðøåíî, â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà êîòîðûõ ïîëó÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
íå òðåáóåòñÿ, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè)
ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, íà
êîòîðîì ðàñïîëîæåíû óêàçàííîå çäàíèå (ñòðîåíèå), ñîîðóæåíèå).

2.8.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ "2", "5", "8" è "9"
ïóíêòà 2.8.1 ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
íåäâèæèìîñòè, èëè äåéñòâóþùèì íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ
óêàçàííîãî îðãàíà ïîäâåäîìñòâåííûì åìó ôåäåðàëüíûì
ãîñóäàðñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì, â ïîðÿäêå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî çàïðîñó
Àäìèíèñòðàöèè.

2.8.3. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
ïóíêòîì 2.8.1 ðåãëàìåíòà, èìåþùèåñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ îêàçàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è ïîëó÷åííûå ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 3.6 ðåãëàìåíòà.

2.8.4. Àäìèíèñòðàöèÿ çàïðàøèâàåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.8.1 ðåãëàìåíòà, â îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû (èõ êîïèè, ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), â òîì
÷èñëå ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ â ïðîöåññå ðåãèñòðàöèè
Çàÿâëåíèÿ àâòîìàòè÷åñêè ñôîðìèðîâàííûõ çàïðîñîâ â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2.8.5. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà ñâåäåíèÿ èç äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ, ôîðìèðóþòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè
ïîäòâåðæäåíèè ó÷åòíîé çàïèñè â ÅÑÈÀ èç ñîñòàâà
ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ óêàçàííîé ó÷åòíîé çàïèñè è ìîãóò áûòü
ïðîâåðåíû ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (äàëåå
- ÑÌÝÂ).

2.8.6. Íåïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
ïîäïóíêòå 2.8.1 ðåãëàìåíòà, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà
Çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9. Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ,èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé

2.9.1. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèìè â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
(èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210 - ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

3) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è
(èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê â Çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ Çàÿâèòåëåì ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå
èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ)
îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè ðàáîòíèêà ÌÔÖ ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â äàííîì ñëó÷àå â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè, Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá óêàçàííîì ôàêòå, à òàêæå
ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà;

ïðåäîñòàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ýëåêòðîííûå îáðàçû êîòîðûõ ðàíåå áûëè çàâåðåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 7 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
íàíåñåíèå îòìåòîê íà òàêèå äîêóìåíòû ëèáî èõ èçúÿòèå ÿâëÿåòñÿ
íåîáõîäèìûì óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è èíûõ ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

4) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè ïîäòâåðæäàþùèõ
âíåñåíèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.9.2. Çàïðåùàåòñÿ îòêàçûâàòü â ïðèåìå Çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â
ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå ÔÈÀÑ, ëèáî íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

2.10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè
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2.10.1. Â ïðèåìå ê ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæåò áûòü îòêàçàíî â
ñëó÷àå, åñëè ñ Çàÿâëåíèåì îáðàòèëîñü ëèöî, íå óêàçàííîå â
ïóíêòå 1.2 ðåãëàìåíòà.

2.10.2. Òàêæå îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå ê ðàññìîòðåíèþ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

1) äîêóìåíòû ïîäàíû â îðãàí, íåóïîëíîìî÷åííûé íà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ;
3) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû óòðàòèëè ñèëó íà ìîìåíò

îáðàùåíèÿ çà óñëóãîé
(äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, äîêóìåíò,

óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè óêàçàííûì ëèöîì);

4) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîä÷èñòêè è
èñïðàâëåíèÿ òåêñòà, íå çàâåðåííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) ïðåäñòàâëåííûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåíòû ñîäåðæàò
ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì îáúåìå
èñïîëüçîâàòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â
äîêóìåíòàõ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

6) ïîäà÷à Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïðîèçâåäåíà ñ íàðóøåíèåì óñòàíîâëåííûõ òðåáîâàíèé;

7) íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ ñòàòüåé 11 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè"
óñëîâèé ïðèçíàíèÿ äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;

8) íåïîëíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîðìå çàïðîñà, â òîì ÷èñëå â
èíòåðàêòèâíîé ôîðìå íà Åäèíîì ïîðòàëå;

9) íàëè÷èå ïðîòèâîðå÷èâûõ ñâåäåíèé â çàïðîñå è ïðèëîæåííûõ
ê íåìó äîêóìåíòàõ.

2.10.3. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ îòêàç â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåí.

2.10.4. Ôîðìà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïðèâåäåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê ðåãëàìåíòó.

2.11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.11.2. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 40 Ïðàâèë
ÿâëÿþòñÿ:

ñ Çàÿâëåíèåì îáðàòèëîñü ëèöî, íå óêàçàííîå â ïóíêòå 1.2
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëüñòâóåò îá
îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî
àäðåñà, è ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò íå áûë ïðåäñòàâëåí
Çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ) ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå;

äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ äëÿ
ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî
àäðåñà âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ),
âûäàíû ñ íàðóøåíèåì ïîðÿäêà, óñòàíîâëåííîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè îòñóòñòâóþò;

îòñóòñòâóþò ñëó÷àè è óñëîâèÿ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó
àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà, óêàçàííûå â
ïóíêòàõ 5, 8 - 11 è 14 - 18 Ïðàâèë.

2.11.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåííûé ïóíêòîì 2.11.2 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, ÿâëÿåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèì.

2.12. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

2.13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé îïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

2.14. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû

Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëüíûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

2.15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
Çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå 15 ìèíóò.

2.16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.16.1. Çàÿâëåíèÿ ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè â îòäåëå ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.16.2. Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðàöèÿ
íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðàáî÷åãî äíÿ íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ëèáî åãî
ïðåäñòàâèòåëþ ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ  äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî
ôîðìå, îïðåäåëÿåìîé àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.17. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ
äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

2.17.1. Ìåñòîïîëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ çäàíèé, â êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì Çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äîëæíî
îáåñïå÷èâàòü óäîáñòâî äëÿ ãðàæäàí ñ òî÷êè çðåíèÿ ïåøåõîäíîé
äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

2.17.2. Â ñëó÷àå åñëè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü îðãàíèçàöèè ñòîÿíêè
(ïàðêîâêè) âîçëå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ðàçìåùåíî
ïîìåùåíèå ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ, îðãàíèçîâûâàåòñÿ
ñòîÿíêà (ïàðêîâêà) äëÿ ëè÷íîãî àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà
Çàÿâèòåëåé. Çà ïîëüçîâàíèå ñòîÿíêîé (ïàðêîâêîé) ñ Çàÿâèòåëåé
ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

2.17.3. Äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ
èíâàëèäîâ íà ñòîÿíêå (ïàðêîâêå) âûäåëÿåòñÿ íå ìåíåå 10% ìåñò
(íî íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà) äëÿ áåñïëàòíîé ïàðêîâêè
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òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, óïðàâëÿåìûõ èíâàëèäàìè I, II ãðóïï, à
òàêæå èíâàëèäàìè III ãðóïïû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è òðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ, ïåðåâîçÿùèõ òàêèõ èíâàëèäîâ è (èëè) äåòåé-èíâàëèäîâ.

2.17.4. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà
Çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïåðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ
êîëÿñêàõ, âõîä â çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îáîðóäóåòñÿ
ïàíäóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàêòèëüíûìè (êîíòðàñòíûìè)
ïðåäóïðåæäàþùèìè ýëåìåíòàìè, èíûìè ñïåöèàëüíûìè
ïðèñïîñîáëåíèÿìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï è ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäîâ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

2.17.5. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå Àäìèíèñòðàöèè äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) íàèìåíîâàíèå;
2) ìåñòî íàõîæäåíèÿ è àäðåñ;
3) ðåæèì ðàáîòû;
4) ãðàôèê ïðèåìà;
5) íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
2.17.6. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ

óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.17.7. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, îñíàùàþòñÿ:

1) ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;
2) ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé

ñèòóàöèè;
3) ñðåäñòâàìè îêàçàíèÿ ïåðâîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;
4) òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
2.17.8. Çàë îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ ñòóëüÿìè,

ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç
ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â
ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

2.17.9. Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííîì
ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç
èñïðàâëåíèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæíûõ ìåñò ïîëóæèðíûì
øðèôòîì.

2.17.10. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ Çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), áëàíêàìè Çàÿâëåíèé,
ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

2.17.11. Ìåñòà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

1) íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäåëà;
2) ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

äîëæíîñòè îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;
3) ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
2.17.12. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ïðèåì

äîêóìåíòîâ äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì
(ïðèíòåðîì) è êîïèðóþùèì óñòðîéñòâîì.

2.17.13. Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî
èìåòü íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

2.17.14. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èíâàëèäàì
îáåñïå÷èâàþòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ,
ïîìåùåíèþ), â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

2) âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî
òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñïîëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, à òàêæå âõîäà
â òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå
ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèå êðåñëà-
êîëÿñêè;

3) ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà
ôóíêöèè çðåíèÿ è ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

4) íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ è íîñèòåëåé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî
äîñòóïà èíâàëèäîâ ê çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, è ê ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

5) äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâàëèäîâ çâóêîâîé è
çðèòåëüíîé èíôîðìàöèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé
òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíàêàìè, âûïîëíåííûìè
ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ;

6) äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäîïåðåâîä÷èêà;
7) äîïóñê ñîáàêè - ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè äîêóìåíòà,

ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöèàëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ,
ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

8) îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè.

2.18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü; âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé; âîçìîæíîñòü ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, â òîì ÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå, à
òàêæå ïîñðåäñòâîì çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ (äàëåå - êîìïëåêñíûé çàïðîñ); âîçìîæíîñòü
ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï)
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ  (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö); âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà,  äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå ÌÔÖ ïî
âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî
îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)

2.18.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå íà âñåé òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå
äîïîëíèòåëüíàÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïèñêà èç ðååñòðà èëè
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) â âèäå
ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ðàñïå÷àòàííîãî íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, â ÌÔÖ íà âñåé òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ;

2) íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå, ñðîêàõ,
à òàêæå õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé,
ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

3) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïîìîùüþ Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

4) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

5) âîçìîæíîñòü îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ è â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

6) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå ÌÔÖ ïî
âûáîðó çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò
åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

7) íåâîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï)
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
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ëèö);
8) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì

çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÌÔÖ;

9) ñîçäàíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ âñåõ
íåîáõîäèìûõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2.18.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ðàçäåëà 2 ðåãëàìåíòà;

2) ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñîòðóäíèêîâ è èõ íåêîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå ê
Çàÿâèòåëÿì;

4) îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ â ïðîöåññå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòñóòñòâèå Çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è
ðàáîòíèêîâ, ïðèíèìàåìûõ (ñîâåðøåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ
âûíåñåíû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè (÷àñòè÷íîì
óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé Çàÿâèòåëåé.

2.19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó
ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.19.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñòè
îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè ïîäà÷è Çàÿâëåíèé è ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ, à
òàêæå â ëþáîì îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ëþáîì ÌÔÖ è åãî ôèëèàëàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè - âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå íà âñåé òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
à òàêæå äîïîëíèòåëüíàÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (âûïèñêà èç ðååñòðà èëè
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) â âèäå
ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ðàñïå÷àòàííîãî íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, â ÌÔÖ íà âñåé òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ.

2.19.2. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ
Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå (â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ).

2.19.3. Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ
ôîðìàòàõ:

1) xml - äëÿ ôîðìàëèçîâàííûõ äîêóìåíòîâ;
2) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,

íå âêëþ÷àþùèì ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå "â" íàñòîÿùåãî ïóíêòà);

3) xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
4) pdf, jpg, jpeg - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,

â òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå
èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòå "â" íàñòîÿùåãî ïóíêòà), à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ
ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì.

2.19.4. Äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà
(èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300 - 500 dpi (ìàñøòàá 1:1) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

1) "÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé è (èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

2) "îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé, îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

3) "öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè
â äîêóìåíòå öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî
òåêñòà);

4) ñ ñîõðàíåíèåì âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè,
à èìåííî: ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà
áëàíêà.

2.19.5. Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó
äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

2.19.6. Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû îáåñïå÷èâàòü:
1) âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî

ëèñòîâ â äîêóìåíòå;
2) äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî

÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì) äàííûå è çàêëàäêè,
îáåñïå÷èâàþùèå ïåðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è (èëè) ê
ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.

2.19.7. Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls,
xlsx èëè ods, ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà.

2.19.8. Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ) â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè ïðèêàçà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû áåçîïàñíîñòè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 äåêàáðÿ 2011 ãîäà ¹ 796 "Îá
óòâåðæäåíèè Òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè è
Òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâåðÿþùåãî öåíòðà".

Ïðè íàïðàâëåíèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùèì
íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, äîâåðåííîñòü äîëæíà áûòü
ïðåäñòàâëåíà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà, âûäàâøåãî (ïîäïèñàâøåãî) äîâåðåííîñòü.

Ðàçäåë 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â

ýëåêòðîííîé ôîðìå, â ÌÔÖ

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé)

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) óñòàíîâëåíèå ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ);

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ;
3) ïðîâåðêà êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ;
5) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
7) âíåñåíèå ïîëîæèòåëüíîãî ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ãîñóäàðñòâåííûé àäðåñíûé ðååñòð,
âåäåíèå êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

8) âûäà÷à ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Ïîäðàçäåë 1. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Óñòàíîâëåíèå ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ)

3.2.1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ) ñ
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.7 ðåãëàìåíòà ëè÷íî èëè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò.

3.2.1.2. Óñòàíîâëåíèå ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàáîòíèêîì ÌÔÖ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 10 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3.2.1.3. Óñòàíîâëåíèå ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ (èäåíòèôèêàöèÿ è
àóòåíòèôèêàöèÿ)  â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ  â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
11 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
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3.2.1.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
óñòàíîâëåíèþ ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ)
ÿâëÿåòñÿ:

1) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 ðåãëàìåíòà
äîêóìåíòû âîçâðàùàþòñÿ îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó;

2) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10
ðåãëàìåíòà ïðîâîäèòñÿ àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà ñîãëàñíî
ïîäïóíêòó 2 ïóíêòà 3.1 ðåãëàìåíòà.

3.2.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
äîêóìåíòîâ

3.2.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ
ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ñ Çàÿâëåíèåì
ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå è ïðèëîæåíèåì íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ:

1) â Àäìèíèñòðàöèè:
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ (åãî

ïðåäñòàâèòåëÿ);
ïîñðåäñòâîì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ Åäèíîãî ïîðòàëà (ïðè

íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);
ïîñðåäñòâîì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà (ïðè

íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);
ïîñðåäñòâîì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ ïîðòàëà ÔÈÀÑ (ïðè íàëè÷èè

òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);
ïîñðåäñòâîì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè

íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);
2) â ÌÔÖ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ (åãî

ïðåäñòàâèòåëÿ).
3.2.2.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ

äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ðàáîòíèêîì ÌÔÖ) â ñðîê íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ, à â ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ â
íåðàáî÷èé èëè ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé
ðàáî÷èé äåíü:

1) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10
ðåãëàìåíòà ïðîâîäèòñÿ ïðîöåäóðà ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè
Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è íàïðàâëåíèå
Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè Çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;

2) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.10 ðåãëàìåíòà
îòêàç ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 2 ðåãëàìåíòà) â
ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñ ó÷åòîì
ïóíêòîâ 3.2.6 è 3.2.8 ðåãëàìåíòà;

3) èíûå òðåáîâàíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå óêàçàííûå â ïóíêòå 2.19
ðåãëàìåíòà.

3.2.2.3. Ïðè ïîñòóïëåíèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ) ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ðàáîòíèê ÌÔÖ), îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé:

1) óñòàíàâëèâàåò ñîîòâåòñòâèå ëè÷íîñòè Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòó,
óäîñòîâåðÿþùåìó ëè÷íîñòü;

2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà
(ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå åñëè ñ
Çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ);

3) îñóùåñòâëÿåò ñâåðêó êîïèé ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ
îðèãèíàëàìè, çàâåðÿåò èõ ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ. Â ñëó÷àå åñëè
ïðåäñòàâëåíû ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ñíèìàåò ñ íèõ êîïèè,
çàâåðÿåò ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ. Ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ
âîçâðàùàåò Çàÿâèòåëþ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî òîëüêî â ïîäëèííèêàõ);

4) óñòàíàâëèâàåò ôàêò íàëè÷èÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.7.1 ðåãëàìåíòà, èç ÷èñëà óêàçàííûõ
â Çàÿâëåíèè è ïðèëîæåííûõ ê íåìó, à òàêæå, ïðîâåðÿåò
Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû íà èõ ñîîòâåòñòâèå
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2.7.1 ðåãëàìåíòà, à òàêæå
òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì ïóíêòîì 2.7.3 ðåãëàìåíòà, êðîìå
ýòîãî, íà ñîîòâåòñòâèå èçëîæåííûõ â íèõ ñâåäåíèé äîêóìåíòó,

óäîñòîâåðÿþùåìó ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, è èíûì ïðåäñòàâëåííûì
äîêóìåíòàì;

5) îñóùåñòâëÿåò ïðèåì Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ è âðó÷àåò
çàïðîñ î ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

6) ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì äåëîïðîèçâîäñòâà,
óñòàíîâëåííûì â Àäìèíèñòðàöèè;

7) ïðè îòñóòñòâèè ó Çàÿâèòåëÿ, îáðàòèâøåãîñÿ ëè÷íî,
çàïîëíåííîãî Çàÿâëåíèÿ èëè íåïðàâèëüíîì åãî çàïîëíåíèè,
äîëæíîñòíîå ëèöî (ðàáîòíèê ÌÔÖ), îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, êîíñóëüòèðóåò Çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì çàïîëíåíèÿ
Çàÿâëåíèÿ.

3.2.2 .4. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ êàæäîãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ óêàçàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3.2.2.5. Ðàáîòíèê ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà îðãàíèçàöèþ
íàïðàâëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ  è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â
Àäìèíèñòðàöèþ îðãàíèçóåò ïåðåäà÷ó Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, â Àäìèíèñòðàöèþ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Àäìèíèñòðàöèåé è ÌÔÖ,
çàêëþ÷åííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è ïîðÿäêîì
äåëîïðîèçâîäñòâà â ÌÔÖ.

3.2.2.6. Ñðîê äîñòàâêè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èç ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå âêëþ÷àåòñÿ.

3.2.2.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó è
ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ:

1) â Àäìèíèñòðàöèè - ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
îáðàáîòêó è ïðåäâàðèòåëüíîå ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

2) â ÌÔÖ - ïåðåäà÷à ðàáîòíèêó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà
îñóùåñòâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, ñôîðìèðîâàííîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íå
ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, è
ñâåäåíèÿ èç êîòîðûõ ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ ïîñðåäñòâîì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

3) ïðè íàëè÷èè âñåõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè - ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ðàáîòíèêó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà
îðãàíèçàöèþ íàïðàâëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.2.2.8. Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó  è ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ
äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ â æóðíàëå (ïðè íàëè÷èè - â
àâòîìàòèçèðîâàííîé ñèñòåìå) ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ. Â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà óñëóãîé ÷åðåç ÌÔÖ ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòèçèðîâàííîé
ñèñòåìå ÌÔÖ.

3.2.3. Ïðîâåðêà êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ïðîâåðêå êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ôèêñàöèÿ
ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó
è ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.2.2.8 ðåãëàìåíòà;

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü, ÷èòàåìîñòü
ýëåêòðîííûõ îáðàçîâ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå óñëîâèé
äåéñòâèòåëüíîñòè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);

3.2.3.3. Êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé:
1) íàëè÷èå îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.10

ðåãëàìåíòà.
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Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òå÷åíèè îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà (â ñëó÷àå, åñëè îñíîâàíèÿ
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâÿçàíû ñ íàðóøåíèåì
óñòàíîâëåííûõ òðåáîâàíèé ê òàêèì äîêóìåíòàì, îñíîâàíèÿ äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ äîëæíû ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î
íàèìåíîâàíèè äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè, ñâåäåíèé), êîòîðûå íå
ïðåäñòàâëåíû, ñîäåðæàò íåäîñòîâåðíûå è (èëè) ïðîòèâîðå÷èâûå
ñâåäåíèÿ, îôîðìëåíû ñ íàðóøåíèåì óñòàíîâëåííûõ òðåáîâàíèé)
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê ðåãëàìåíòó.

Â ñëó÷àå, åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñëîâèé åå äåéñòâèòåëüíîñòè, ïðîåêò ðåøåíèÿ îá
îòêàçå äîëæåí ñîäåðæàòü ïóíêòû ñòàòüè 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹ 63-Ô3, êîòîðûå ïîñëóæèëè îñíîâàíèåì äëÿ åãî ïðèíÿòèÿ.

2) îòñóòñòâèå îñíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.10
ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
äîêóìåíòîâ óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ (ñ
âõîäÿùèì ðåãèñòðàöèîííûì íîìåðîì Çàÿâëåíèÿ, äàòîé
ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèÿ, ïåðå÷íåì íàèìåíîâàíèé ôàéëîâ,
ïðåäñòàâëåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, äàòîé ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè), à òàêæå ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.8 ðåãëàìåíòà).

3.2.3.4. Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåðêå
êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
ïîäãîòîâëåííûé è íàïðàâëåííûé äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ è óòâåðæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.2.6 ðåãëàìåíòà;

2) óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ (ñîäåðæèò
âõîäÿùèé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàÿâëåíèÿ, äàòó ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ, ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé ôàéëîâ, ïðåäñòàâëåííûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ, äàòó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè);

3) íàïðàâëåíèå ïåðå÷íÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó
çà ÑÌÝÂ.

3.2.3.5. Ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ïðîâåðêå êîìïëåêòíîñòè äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå ñ èñïîëüçîâàíèåì
àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ïðåäíàçíà÷åííîé
äëÿ îêàçàíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

3.2.4. Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ

3.2.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
è ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà çàïðîñû, ÿâëÿåòñÿ íåïðåäñòàâëåíèå
Çàÿâèòåëåì îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.8 ðåãëàìåíòà.

3.2.4.2. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà
âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ è
íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ è ïîëó÷åíèå îòâåòîâ
íà çàïðîñû.

3.2.4.3. Åñëè Çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû,
ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì

2.8 ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ, â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íàïðàâëÿåò
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

3.2.4.4. Ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ
è íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
íàïðàâëÿþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

3.2.4.5. Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â áóìàæíîì âèäå äîëæåí
ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà âëàñòè èëè îðãàíèçàöèè,

íàïðàâëÿþùåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
2) íàèìåíîâàíèå îðãàíà âëàñòè èëè îðãàíèçàöèè, â àäðåñ

êîòîðûõ íàïðàâëÿåòñÿ ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;
3) íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

êîòîðîé íåîáõîäèìî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, à òàêæå, åñëè èìååòñÿ, íîìåð (èäåíòèôèêàòîð)
òàêîé óñëóãè â ðååñòðå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

4) óêàçàíèå íà ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî àêòà,
êîòîðûì óñòàíîâëåíî ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è óêàçàíèå íà ðåêâèçèòû äàííîãî íîðìàòèâíîãî ïðàâîâîãî
àêòà;

5) ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà è
(èëè) èíôîðìàöèè, óñòàíîâëåííûå ðåãëàìåíòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè êàê íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäñòàâëåíèÿ òàêèõ äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè;

6) êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ äëÿ íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

7) äàòó íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà;
8) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ëèöà, ïîäãîòîâèâøåãî

è íàïðàâèâøåãî ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, à òàêæå íîìåð
ñëóæåáíîãî òåëåôîíà è (èëè) àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû äàííîãî
ëèöà äëÿ ñâÿçè;

9) èíôîðìàöèþ î ôàêòå ïîëó÷åíèÿ ñîãëàñèÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî
÷àñòüþ 5 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3.2.4.6. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò
íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû:

1) â Ôåäåðàëüíóþ ñëóæáó ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè;

2) â ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå
"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè";

3) â òåððèòîðèàëüíîå ñòðóêòóðíîå îòäåëåíèå ÔÍÑ Ðîññèè.
3.2.4 .7. Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà

ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû î ïðåäñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 48 ÷àñîâ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàí èëè îðãàíèçàöèþ,
ïðåäñòàâëÿþùèå äîêóìåíò è èíôîðìàöèþ, åñëè èíûå ñðîêè
ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ
íå óñòàíîâëåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

3.2.4.8. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà îñóùåñòâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, îáÿçàíî
ïðèíÿòü íåîáõîäèìûå ìåðû ïî ïîëó÷åíèþ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.2.4.9. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ â îðãàíû âëàñòè (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà
çàïðîñû íå ìîæåò ïðåâûøàòü 48 ÷àñîâ ñ ìîìåíòà íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

3.2.4.10. Â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïðåäñòàâëåíèå ñâåäåíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ðåæèìå
ðåàëüíîãî âðåìåíè, ïðè êîòîðîì âðåìÿ ñ ìîìåíòà îòïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà äî ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà ýòîò
çàïðîñ íå ïðåâûøàåò 2 ñåêóíä.

3.2.4.11. Ïðåâûøåíèå ñðîêà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà, è ïîëó÷åíèþ îòâåòîâ íà çàïðîñû íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ ïðîäëåíèÿ îáùåãî ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.2.4.12. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî îáðàáîòêå è ïðåäâàðèòåëüíîìó ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÿâëÿþòñÿ:

1) ïåðåäà÷à ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà îñóùåñòâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
ñôîðìèðîâàííîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäñòàâëåííûõ
Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, è ñâåäåíèÿ èç êîòîðûõ
ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;
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2) ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè è
íàïðàâëåíèå åãî ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

3) ïðè íàëè÷èè âñåõ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïåðåõîä ê
îñóùåñòâëåíèþ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî îïðåäåëåíèþ
âîçìîæíîñòè ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè
èçìåíåíèÿ åãî àäðåñà.

3.2.4.13. Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ,
ïóòåì ðåãèñòðàöèè èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.2.4.14. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè)
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.
Ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîëó÷àþòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì àâòîìàòèçèðîâàííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ïðåäíàçíà÷åííîé äëÿ îêàçàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2.8.3 ðåãëàìåíòà.

3.2.5. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì
èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.2.5.2. Ðàññìîòðåíèå Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.5.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
äîêóìåíòîâ ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâó
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

2) óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
Çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.11.2 ðåãëàìåíòà;

3) ïðè íàëè÷èè íåïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìîãî
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ôîðìèðóåò ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, íå ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå è ñâåäåíèÿ èç êîòîðûõ ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ
ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

4) íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà îñóùåñòâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
ñôîðìèðîâàííûé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íå ïðåäñòàâëåííûõ
Çàÿâèòåëåì è ñâåäåíèÿ èç êîòîðûõ ïîäëåæàò ïîëó÷åíèþ
ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ;

5) ïðè ïîäòâåðæäåíèè ïðàâà Çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
î ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè (äàëåå -
ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ), âèçèðóåò è ïðåäñòàâëÿåò åãî âìåñòå ñ
ëè÷íûì äåëîì Çàÿâèòåëÿ íà÷àëüíèêó îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè;

6) ïðè óñòàíîâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà Çàÿâèòåëþ â
ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.11.2 ðåãëàìåíòà, ãîòîâèò ïðîåêò
ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè
àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè (äàëåå - ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá
îòêàçå), âèçèðóåò è ïðåäñòàâëÿåò åãî âìåñòå ñ ëè÷íûì äåëîì
Çàÿâèòåëÿ íà÷àëüíèêó îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè.

3.2.5.4. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì èíôîðìàöèè,
ïîëó÷åííîé â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ ÿâëÿþòñÿ ïîäãîòîâêà ñïåöèàëèñòîì,

îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3.2.5.3
ðåãëàìåíòà, è èõ ïðåäñòàâëåíèå íà÷àëüíèêó îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2.5.5. Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
ñïåöèàëèñòîì èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì âèçèðîâàíèÿ ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3.2.5.3 ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñòîì,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.6 . Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè äîêóìåíòîì, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 3.2.5.3
ðåãëàìåíòà.

3.2.6.2. Ïîäãîòîâëåííûé ïðîåêò î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé
ïðîõîäèò ñòàäèþ ñîãëàñîâàíèÿ:

1) ñ çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè;
2) ñ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè;
3) ñ íà÷àëüíèêîì îðãàíèçàöèîííî - êàäðîâîãî îòäåëà

Àäìèíèñòðàöèè;
4) ñ ãëàâíûì ñïåöèàëèñòîì ïîäðàçäåëåíèÿ ïðàâîâîãî

îáåñïå÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.
3.2.6.3. Ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ñ âûøåóêàçàííûìè ëèöàìè äëÿ

ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2.6.4. Êðèòåðèè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ:
1) ïðèíàäëåæíîñòü Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ) ê

÷èñëó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2.2 ðåãëàìåíòà;
2) íàëè÷èå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ

2.7, 2.8 ðåãëàìåíòà, ñîäåðæàùèõ äîñòîâåðíûå ñâåäåíèÿ.
3.2.6.5. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè)

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è óòâåðæäàåòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè.

3.2.6.6. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû - â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

3.2.6.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
ðåøåíèå Àäìèíèñòðàöèè î ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè èëè îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè, èçìåíåíèè àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè èëè àííóëèðîâàíèå òàêîãî àäðåñà.

3.2.6 .8. Ôèêñàöèÿ ðåçóëüòàòà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîñðåäñòâîì ðåãèñòðàöèè ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðèñâîåíèè
èëè èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè èëè îá îòêàçå â
ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè.

3.2.7. Âíåñåíèå ïîëîæèòåëüíîãî ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ãîñóäàðñòâåííûé àäðåñíûé ðååñòð,
âåäåíèå êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå

Ðåçóëüòàòû îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ó÷èòûâàþòñÿ è
ïîäòâåðæäàþòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ ñïåöèàëèñòîì â
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû
ñâåäåíèé â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 7.4
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

3.2.8. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî âûäà÷å ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëþ, ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå óòâåðæäåííîãî ðåøåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëþ èëè ðåøåíèå îá îòêàçå.
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3.2.8.2. Ñïåöèàëèñò íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ
Çàÿâèòåëÿ) ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà îáúåêòà
àäðåñàöèè èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè
àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè îäíèì èç ñïîñîáîâ, óêàçàííûì â
Çàÿâëåíèè:

1) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ;
2) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ;
3) ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ,

óêàçàííûé â Çàÿâëåíèè;
4) ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå.
3.2.8.3. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ

îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2.8.4. Ïðè íàëè÷èè óêàçàíèÿ Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå
ðåçóëüòàòà â ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò íàïðàâëÿåò ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ â ñðîê,
óñòàíîâëåííûé â ñîãëàøåíèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé è ÌÔÖ, íî íå ïîçäíåå ñðîêà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.5 ðåãëàìåíòà.

3.2.8.5. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè èëè èçìåíåíèè àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè äîëæíî áûòü ñîñòàâëåíî ïî ôîðìå,
óòâåðæäåííîé ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà Ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 11 äåêàáðÿ 2014 ãîäà ¹ 146í (ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê
ðåãëàìåíòó).

3.2.8.6. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî âûäà÷å
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóãè Çàÿâèòåëþ,
ÿâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïóíêòå 3.2.6.7
ðåãëàìåíòà.

3.3. Ïîäðàçäåë 2. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ) ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîëíÿåìûå ÌÔÖ

3.3.1. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïî èíûì
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ

3.3.1.1. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

1) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

2) èñòî÷íèê ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
4) ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.3.1.2. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ:
1) íåïîñðåäñòâåííî â ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â äåíü

îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäè;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
3) ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ www.mfc66.ru.

3.3.2. Ïðèåì Çàÿâëåíèé îò Çàÿâèòåëåé î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ (åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7 ðåãëàìåíòà.

3.3.2.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì äîêóìåíòîâ:
1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò

äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ
Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò åãî èìåíè;

2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ
èç ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ

íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ íå îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.
4) ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé

äîêóìåíòîâ (â òîì ÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå) äðóã ñ
äðóãîì. Åñëè ïðåäñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ íîòàðèàëüíî íå
çàâåðåíû, äàííûé ñïåöèàëèñò, ñëè÷èâ êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ
ïîäëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, çàâåðÿåò ñâîåé ïîäïèñüþ ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ è ñòàâèò øòàìï "ñ ïîäëèííûì
ñâåðåíî";

5) îôîðìëÿåò çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(â íåîáõîäèìîì êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ) è îäèí ýêçåìïëÿð
âûäàåò Çàÿâèòåëþ.

3.3.2.3. Çàÿâèòåëü, ïðåäñòàâèâøèé äîêóìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ:

1) î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîðÿäêå èõ
ïîëó÷åíèÿ;

2) î âîçìîæíîñòè ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïîäãîòîâêè è âûäà÷è
äîêóìåíòîâ;

3) î âîçìîæíîñòè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.3.2.4. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ ïîä ðîñïèñü î íàëè÷èè
ïðåïÿòñòâèé äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò
Çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ
óñòðàíåíèþ.

3.3.3. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà â àäìèíèñòðàöèþ, ïðåäîñòàâëÿþùóþ ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÌÔÖ ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ íå ïðîâîäèòñÿ â ñâÿçè ñ îòñóòñòâèåì ïîëíîìî÷èé.

3.3.4. Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,  â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå âûäà÷à
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è
çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

3.3.4.1. Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:
1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íàëè÷èå

ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëíîìî÷èé  íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) çíàêîìèò ñ ïåðå÷íåì è ñîäåðæàíèåì âûäàâàåìûõ
äîêóìåíòîâ;

3) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàïðîñà, âûäàåò ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â óñòàíîâëåííûå ñðîêè.

3.3.4.2. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ ëè÷íîé
ïîäïèñüþ ñ ðàñøèôðîâêîé â ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå ðàñïèñêè,
êîòîðàÿ õðàíèòñÿ â ÌÔÖ.

3.3.4.3. Çàÿâèòåëü âïðàâå îòîçâàòü ñâîå Çàÿâëåíèå â ëþáîé ìîìåíò
ðàññìîòðåíèÿ, ñîãëàñîâàíèÿ èëè ïîäãîòîâêè äîêóìåíòà
Àäìèíèñòðàöèåé, îáðàòèâøèñü ñ ñîîòâåòñòâóþùèì Çàÿâëåíèåì
â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.3.4.4. Íåâîñòðåáîâàííûå ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè õðàíÿòñÿ â ÌÔÖ â òå÷åíèå 3-õ (òðåõ)
ìåñÿöåâ. Ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà ïåðåäàþòñÿ ïî âåäîìîñòè
ïðèåìà - ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.3.4.5. Åñëè Çàÿâèòåëü ïîñëå àðõèâèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ
îáðàùàåòñÿ çà èõ ïîëó÷åíèåì, òî íà îñíîâàíèè ëè÷íîãî
Çàÿâëåíèÿ äîêóìåíòû èçâëåêàþòñÿ èç àðõèâà è ïîäëåæàò âûäà÷å
Çàÿâèòåëþ â ïîëíîì îáúåìå, ïîñëå ÷åãî â ïðîãðàììíîì êîìïëåêñå
ïðîñòàâëÿåòñÿ ñòàòóñ ïàêåòà äîêóìåíòîâ "ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
îêàçàíà".

3.3.5. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà

3.3.5.1. ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, î õîäå âûïîëíåíèÿ êîìïëåêñíûõ
çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

3.3.5.2. Ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ
çàïðîñîì íà ïîëó÷åíèå äâóõ è áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì
ðàáîòíèêîì ÌÔÖ è ñêðåïëÿåòñÿ ïå÷àòüþ ÌÔÖ. Ïðè ýòîì
ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ Çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëåì íå
òðåáóåòñÿ. ÌÔÖ ïåðåäàåò â Àäìèíèñòðàöèþ îôîðìëåííîå
Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì, ñ
ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â
ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
îôîðìëåíèåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

3.3.5.3. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå
Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ ÌÔÖ
íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
ÌÔÖ òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè. Â
óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå
äíÿ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ
è (èëè) èíôîðìàöèè ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó è (èëè)
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

3.3.5.4. Ñðîê äîñòàâêè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èç ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ â îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå âêëþ÷àåòñÿ.

3.3.5.5. Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà íàïðàâëÿþòñÿ â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è
Çàÿâèòåëþ.

3.4. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé

ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü:

1) ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

2) çàïèñü íà ïðèåì â Àäìèíèñòðàöèþ äëÿ ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ôîðìèðîâàíèÿ Çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíòåðàêòèâíûõ ôîðì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ è îôèöèàëüíîãî ñàéòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ñ
ïðèëîæåíèåì ê íåìó äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ);

4) ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè Àäìèíèñòðàöèåé Çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ;

5) âçàèìîäåéñòâèå Àäìèíèñòðàöèè ñ èíûìè îðãàíàìè âëàñòè,
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

6) ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ Çàÿâëåíèÿ;

7) îïëàòà ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

(â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.13 ðåãëàìåíòà - íå ïðåäóñìîòðåíà)
è èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

8) ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ)
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà;

9) èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé
äåéñòâèòåëüíîñòè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ,
èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ
óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ
èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé ïðîâåðêè è
îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé
áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ
ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

10) îñóùåñòâëåíèÿ îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé)  â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà

3.5.1. Ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà,
ïîðòàëà ÔÈÀÑ è îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) ïðåäîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî
çàðåãèñòðèðîâàííûì íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå,
ïîðòàëå ÔÈÀÑ, íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

Ðåãèñòðàöèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå,
ïîðòàëå ÔÈÀÑ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ èíñòðóêöèåé, ðàçìåù¸ííîé íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Åäèíîãî ïîðòàëà www.gosuslugi.ru, íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ïîðòàëà ÔÈÀÑ - https://fias.nalog.ru,  íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè) http://www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/.

3.5.1.1. Çàÿâèòåëü ïðè ðåãèñòðàöèè ââîäèò â èíôîðìàöèîííóþ
ñèñòåìó Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà
ÔÈÀÑ èëè îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè): ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî Çàÿâèòåëÿ,
ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà
çàñòðàõîâàííîãî ëèöà â ñèñòåìå ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî ó÷åòà
Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ÑÍÈËÑ), àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà.

3.5.1.2. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå
ÔÈÀÑ è ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

1) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, òðåáîâàíèÿ ê
îôîðìëåíèþ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

2) êðóã Çàÿâèòåëåé;
3) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) î ïðàâå Çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

8) ôîðìû Çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5.1.3. Èíôîðìàöèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå,
ïîðòàëå ÔÈÀÑ è îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè î ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ
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áåñïëàòíî.
3.5.1.4. Äîñòóï ê èíôîðìàöèè è ñðîêàõ è ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç
âûïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå
áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî
íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì
ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå
ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ Çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

3.5.2. Çàïèñü íà ïðèåì â Àäìèíèñòðàöèþ äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

3.5.3. Ôîðìèðîâàíèå Çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëåì
ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå ÔÈÀÑ èëè
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè) áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è
Çàÿâëåíèÿ â êàêîé-ëèáî ôîðìå (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè).

3.5.3.1. Íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå
ÔÈÀÑ è ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ îáðàçöû
çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî Çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì
êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè
íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ Çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è
ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâëåíèÿ.

3.5.3.2. Ïðè ôîðìèðîâàíèè Çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ
îáåñïå÷èâàåòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7 ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè
ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòàõ 2.7 ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó

Çàÿâëåíèÿ çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ, â
òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ
ïîâòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó Çàÿâëåíèÿ;

4) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ äî íà÷àëà
ââîäà ñâåäåíèé Çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé,
ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì
ïîðòàëå, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ
(ïðè çàïîëíåíèè ôîðìû Çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè));

5) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû Çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

6) âîçìîæíîñòü äîñòóïà Çàÿâèòåëÿ ê Çàÿâëåíèÿì, ïîäàííûì
èì ðàíåå â òå÷åíèå  íå ìåíåå ÷åì îäíîãî ãîäà, à òàêæå
Çàÿâëåíèÿì, ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûì â òå÷åíèå  íå ìåíåå
÷åì 3 ìåñÿöà íà ìîìåíò ôîðìèðîâàíèÿ òåêóùåãî Çàÿâëåíèÿ
(÷åðíîâèêàì Çàÿâëåíèé) (ïðè çàïîëíåíèè ôîðìû Çàÿâëåíèÿ
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà
ÔÈÀÑ èëè îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

3.5.4. Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå Çàÿâëåíèå è èíûå
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå  äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà
ÔÈÀÑ èëè ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè).

3.5.4.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ
ìîìåíòà ïðèåìà  è ðåãèñòðàöèè Àäìèíèñòðàöèåé ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.5.4.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ íå ïîçäíåå ñðîêà, óêàçàííîãî
â ïóíêòå 3.2.2.2.

3.5.4.3. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â

ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïîñëå ïðèíÿòèÿ
Çàÿâëåíèÿ ñòàòóñ Çàÿâëåíèÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå ÔÈÀÑ èëè
îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè) îáíîâëÿåòñÿ äî ñòàòóñà "ïðèíÿòî" (ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

3.5.6. Âçàèìîäåéñòâèå Àäìèíèñòðàöèè ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èñïîëíèòåëüíûìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è èíûìè îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ
ïîìîùüþ ÑÌÝÂ.

3.5.7. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

3.5.7.1. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ Àäìèíèñòðàöèåé â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå çàâåðøåíèÿ
âûïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî äåéñòâèÿ, íà àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) ïî
âûáîðó Çàÿâèòåëÿ.

3.5.7.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ  äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) óâåäîìëåíèå î âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.5.8. Îïëàòà ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ
èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

3.5.9. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ:

1) â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà,
íàïðàâëåííîãî Çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè);

2) â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, êîòîðûé Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè.

3.5.10. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ
îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1284.

Ðåçóëüòàòû îöåíêè êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïåðåäàþòñÿ  â àâòîìàòèçèðîâàííóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
"Èíôîðìàöèîííî-àíàëèòè÷åñêàÿ ñèñòåìà ìîíèòîðèíãà êà÷åñòâà
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã".

3.6. Ñëó÷àè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå

3.6.1. Ïðè íàñòóïëåíèè ñîáûòèé, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Àäìèíèñòðàöèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, âïðàâå:

1) ïðîâîäèòü ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå íà ïîäãîòîâêó
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
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óñëóã, â òîì ÷èñëå íàïðàâëÿòü ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû,
ïîëó÷àòü íà íèõ îòâåòû, ïîñëå ÷åãî óâåäîìëÿòü Çàÿâèòåëÿ î
âîçìîæíîñòè ïîäàòü Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äëÿ íåìåäëåííîãî ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðè óñëîâèè íàëè÷èÿ Çàÿâëåíèÿ îò Çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
îòíîøåíèè êîòîðûõ ó çàÿâèòåëÿ ìîãóò ïîÿâèòüñÿ îñíîâàíèÿ äëÿ
èõ ïðåäîñòàâëåíèÿ åìó â áóäóùåì, ïðîâîäèòü ìåðîïðèÿòèÿ,
íàïðàâëåííûå íà ôîðìèðîâàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàïðàâëÿòü
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ïîëó÷àòü íà íèõ îòâåòû,
ôîðìèðîâàòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ïðåäîñòàâëÿòü åãî Çàÿâèòåëþ ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà èëè ïîðòàëà ÔÈÀÑ è
óâåäîìëÿòü Çàÿâèòåëÿ î ïðîâåäåííûõ ìåðîïðèÿòèÿõ.

3.6.2. Ïðè ñîãëàñèè (íàëè÷èè Çàÿâëåíèÿ) Çàÿâèòåëÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óïðåæäàþùåì
(ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ÔÈÀÑ èëè ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) óòâåðæäåíèå ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè;

2) ïðåäâàðèòåëüíîå ñîãëàñîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà;

3) âûäà÷à (ïîëó÷åíèå) ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;
4) íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ î ñîîòâåòñòâèè óêàçàííûõ â

óâåäîìëåíèè î ïëàíèðóåìîì ñòðîèòåëüñòâå ïàðàìåòðîâ îáúåêòà
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè ñàäîâîãî äîìà
óñòàíîâëåííûì ïàðàìåòðàì è äîïóñòèìîñòè ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà
èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè ñàäîâîãî äîìà
íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå;

5) îôîðìëåíèå ïðèåìî÷íîé êîìèññèåé àêòà î çàâåðøåííîì
ïåðåóñòðîéñòâå è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèé â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå ïîñëå ïîäãîòîâêè è îôîðìëåíèÿ â
óñòàíîâëåííîì Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïîìåùåíèÿ â öåëÿõ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå;

6) èíûå ãîñóäàðñòâåííûå è (èëè) ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè.
3.6.3. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå óñòàíàâëèâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 2.5.2, 2.7.2, 2.8.3, 2.10.3, 3.2.3.14
ðåãëàìåíòà.

3.7. Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ÌÔÖ,  â òîì ÷èñëå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñðåäñòâàì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà

3.7.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûïîëíÿåìûõ ÌÔÖ

ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò:
1) èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ, ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;

2) ïðèåì Çàÿâëåíèé è âûäà÷ó Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùåì ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âûäà÷ó
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è
çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïîñðåäñòâîì
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà;

4) èíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

3.7.2. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé

3.7.2.1. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

1) ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, à
òàêæå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÌÔÖ;

2) ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ëè÷íî, ïî òåëåôîíó,
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

3.7.2.2. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðàáîòíèê ÌÔÖ ïîäðîáíî
èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì â
âåæëèâîé è êîððåêòíîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì  îôèöèàëüíî-
äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
êîíñóëüòàöèè - íå áîëåå 15 ìèíóò, âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñåêòîðå èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

3.7.2.3. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíèçàöèè. Èíäèâèäóàëüíîå
óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó
ðàáîòíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

3.7.2.4. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
Çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â ñðîê íå
ïîçäíåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó  â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â ÌÔÖ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé ôîðìå   ïî ïî÷òîâîìó
àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â ÌÔÖ â
ïèñüìåííîé ôîðìå.

3.7.3. Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.7.3.1. Ïðè íàëè÷èè â Çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ Àäìèíèñòðàöèÿ
ïåðåäàåò äîêóìåíòû â ÌÔÖ äëÿ ïîñëåäóþùåé âûäà÷è Çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ Çàÿâèòåëÿ) ñïîñîáîì, ñîãëàñíî çàêëþ÷åííûì
ñîãëàøåíèÿì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åííûì ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé è ÌÔÖ.

3.7.3.2. Ïîðÿäîê è ñðîêè ïåðåäà÷è Àäìèíèñòðàöèåé òàêèõ
äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ îïðåäåëÿþòñÿ ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì èìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27
ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 797 "Î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ".

3.7.3.3. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå ýëåêòðîííîé î÷åðåäè,
ñîîòâåòñòâóþùåãî öåëè îáðàùåíèÿ, ëèáî ïî ïðåäâàðèòåëüíîé
çàïèñè.

3.7.3.4. Ðàáîòíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà,

óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

2) ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ);

3) îïðåäåëÿåò ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ Çàÿâëåíèÿ;
4) ðàñïå÷àòûâàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â âèäå ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå è çàâåðÿåò åãî ñ èñïîëüçîâàíèåì ïå÷àòè ÌÔÖ  (â
ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè  ñ èçîáðàæåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

5) âûäàåò äîêóìåíòû Çàÿâèòåëþ, ïðè íåîáõîäèìîñòè
çàïðàøèâàåò ó Çàÿâèòåëÿ ïîäïèñè çà êàæäûé âûäàííûé
äîêóìåíò;

6) çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå Çàÿâèòåëÿ íà ó÷àñòèå â ñìñ-îïðîñå
äëÿ îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÌÔÖ.

3.7.4. Èíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ

3.7.4.1. Ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ñîòðóäíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
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äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ðåãëàìåíòîì è ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé.

3.7.4.2. ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ îò Çàÿâèòåëÿ
Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé â ïîðÿäêå è ñðîêàõ,
óñòàíîâëåííûõ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ Çàÿâëåíèÿ.

3.7.4.3. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ â
ÌÔÖ è åãî ôèëèàëû ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ.

3.8. Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ

3.8.1. Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ ñïåöèàëèñòîì îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòîâ, îðãàí, ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èçäàâøèé àêò, âíîñèò èçìåíåíèå â
âûøåóêàçàííûé äîêóìåíò.

3.8.2. Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ Çàÿâèòåëåì äîïóùåííûõ â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòîâ îïå÷àòîê è îøèáîê Çàÿâèòåëü íàïðàâëÿåò  â
Àäìèíèñòðàöèþ ïèñüìåííîå Çàÿâëåíèå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå ñ
óêàçàíèåì èíôîðìàöèè î íåîáõîäèìûõ èçìåíåíèÿõ ñ
îáîñíîâàíèåì íåîáõîäèìîñòè âíåñåíèÿ òàêèõ èçìåíåíèé.

Ê ïèñüìåííîìó Çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû,
îáîñíîâûâàþùèå íåîáõîäèìîñòü âíîñèìûõ èçìåíåíèé.

Çàÿâëåíèå ïî âíåñåíèþ èçìåíåíèé â âûäàííûå â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòû ïîäëåæèò
ðåãèñòðàöèè â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó ïîñòóïèâøåãî
Çàÿâëåíèÿ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì ê ñîäåðæàíèþ
Çàÿâëåíèÿ è íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ðåøåíèå î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â âûäàííûå â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòû ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå
âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â óêàçàííûå äîêóìåíòû â ñðîê,
óñòàíîâëåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè èëè ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ, óïîëíîìî÷åííûìè íà
îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

4.1.2. Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé
êîððåñïîíäåíöèè, óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ
äîëæíîñòíûõ ëèö èëè ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ.

4.1.3. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ñ ó÷åòîì äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

1) ðåøåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí;
3) ðàññìîòðåíèÿ, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêè îòâåòîâ íà

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.2.2. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè
ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, óòâåðæäàåìûõ

ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè.
4.2.3 . Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà÷åñòâà

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëþ ïîäëåæàò:
1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ

ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.4. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ÿâëÿþòñÿ:

1) ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö íà íàðóøåíèÿ
çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ
ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2 . Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà çà
ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

4.4. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,  èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè èìåþò ïðàâî
îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ çàâåðøåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), à òàêæå:

1) íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ
äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

4.4.2. Ñïåöèàëèñòû Àäìèíèñòðàöèè ïðèíèìàþò ìåðû ê
óñòðàíåíèþ äîïóùåííûõ íàðóøåíèé, óñòðàíÿþò ïðè÷èíû è
óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå ñîâåðøåíèþ íàðóøåíèé.

4.4.3. Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ çàìå÷àíèé è
ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèòñÿ
äî ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíûõ ëèö è ãîñóäàðñòâåííûõ ãðàæäàíñêèõ

ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÌÔÖ,
ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ

5.1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà
äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è (èëè) ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà)

5.1.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñïåöèàëèñòîâ Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ ïóòåì ïîäà÷è
æàëîáû â Àäìèíèñòðàöèþ íà èìÿ ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â ÌÔÖ íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ, â òîì ÷èñëå
åñëè:

1) íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíû ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) çàòðåáîâàíû îò Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíî -
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ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ïî îñíîâàíèÿì, íå
ïðåäóñìîòðåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíî - ïðàâîâûìè àêòàìè;

5) îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíî - ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíà îò Çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíî -
ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåí ñðîê èëè ïîðÿäîê âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíî -
ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) çàòðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå
è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

11) èíûå óñëîâèÿ è ñëó÷àè, ïðåäóñìîòðåííûå Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

5.1.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò, èíòåðíåò - ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè, Åäèíîãî ïîðòàëà, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà
ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

5.1.3. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòà
Àäìèíèñòðàöèè, ñîòðóäíèêà ÌÔÖ, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò Çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ñïåöèàëèñòà
Àäìèíèñòðàöèè, ñîòðóäíèêà ÌÔÖ;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñïåöèàëèñòà
Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè, ñîòðóäíèêà ÌÔÖ.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.1.4. Â öåëÿõ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Çàÿâèòåëü
âïðàâå îáðàòèòüñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, ÌÔÖ çà ïîëó÷åíèåì
íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ.

5.1.5. Çàÿâèòåëü ìîæåò íàïðàâèòü æàëîáó â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â Àäìèíèñòðàöèþ íà èìÿ ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà, ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ.

5.1.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ, â òîì ÷èñëå
ïðèíÿòàÿ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ, ïåðåäàííàÿ ÷åðåç ÌÔÖ
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå
10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ

îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñîòðóäíèêà ÌÔÖ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ôåäåðàëüíûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

5.1.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ,
ÌÔÖ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
íîðìàòèâíî - ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñòðàöèè;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
5.1.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,

óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.1.1. ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ñ óêàçàíèåì âîçìîæíîñòè îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.1.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå.

5.1.10. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè ëèáî äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèé) ñïåöèàëèñòîâ âîçìîæíî â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
ñòàòüåé 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210 -
ÔÇ  "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

5.1.11. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå Çàÿâèòåëåì
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÌÔÖ, ðàáîòíèêà ÌÔÖ
âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ÌÔÖ âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå, â
ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

5.2. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè è
óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà Çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå

5.2.1. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå Çàÿâèòåëü
(ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ) âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â
ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå:

1) â Àäìèíèñòðàöèþ - íà ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, ðóêîâîäèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèè;

2) â âûøåñòîÿùèé îðãàí - íà ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè;

3) ê ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ - íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ðàáîòíèêà ÌÔÖ;

4) ê ó÷ðåäèòåëþ ÌÔÖ - íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ÌÔÖ.

5.2.2. Â Àäìèíèñòðàöèè, â ÌÔÖ, ó ó÷ðåäèòåëÿ ÌÔÖ
îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá
äîëæíîñòíûå ëèöà èëè ðàáîòíèêè.

5.3. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)

Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïîðòàëå ÔÈÀÑ è ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè,
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à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïî òåëåôîíó è (èëè)
íà ëè÷íîì ïðèåìå ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó Çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ).

5.4. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö è ãîñóäàðñòâåííûõ
ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ÌÔÖ, ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1) ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

2) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20 íîÿáðÿ 2012 ãîäà ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

3) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.11.2018 ¹ 828-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá
îñîáåííîñòÿõ ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, à òàêæå íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è åãî
ðàáîòíèêîâ";

5.4.2. Ïîëíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû  íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åå ñïåöèàëèñòîâ, à
òàêæå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêîâ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðàçìåùåíà
íà Åäèíîì ïîðòàëå â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ"
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî àäðåñó https://
www.gosuslugi.ru/.

 Лист № ___ Всего листов ___ 

1 Заявление 2 Заявление принято 
регистрационный номер 
_________________ 
количество листов заявления 
_____________ 
количество прилагаемых документов 
______, 
в том числе оригиналов _____, копий 
______,  
количество листов в оригиналах 
__________,  
копиях ____ 
Ф.И.О должностного лица 
________________ 
подпись должностного лица 
______________ 

в 
---------------------------------------- 
(наименование органа местного  

самоуправления, органа 
____________________________________________ 

государственной власти субъекта Российской  
Федерации – городов федерального значения  

или органа местного самоуправления  
внутригородского муниципального образования  

города федерального значения, уполномоченного  
законом субъекта Российской Федерации  

на присвоение объектам адресации адресов,  
органа публичной власти федеральной территории, 

организации, признаваемой управляющей  
компанией в соответствии с Федеральным законом 

от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ  
«Об инновационном центре «Сколково»  

(Собрание законодательства Российской Федерации, 
2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)  

(далее – Федеральный закон «Об инновационном 
центре «Сколково») 

дата «__» ____________ ____ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение  
Машино-место 

 Здание (строение)  Помещение 

3.2 Присвоить адрес 

 В связи с: 

  Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности 

 Количество образуемых земельных участков  

 Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

 Количество образуемых земельных участков  

 Кадастровый номер земельного участка,  
раздел которого осуществляется 

Адрес земельного участка,  
раздел которого осуществляется 

   

  

  Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

 Количество объединяемых земельных участков  

 Кадастровый номер объединяемого  
земельного участка <1> 

Адрес объединяемого земельного участка <1> 

   

  

 Лист № ___ Всего листов ___ 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

 Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел) 

 

 Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществляется 
выдел 

   

  

  Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

 Количество образуемых  
земельных участков 

Количество земельных участков, которые 
перераспределяются 

   

 Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется <2> 

Адрес земельного участка, который перераспределяется 
<2> 

   

  

  Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

 Наименование объекта строительства  
(реконструкции) в соответствии  
с проектной документацией 

 

 Кадастровый номер земельного участка,  
на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется  
строительство (реконструкция) 

   

  

  Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых  
для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации,  
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности  
для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

 Тип здания (строения), сооружения  

 Наименование объекта строительства  
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией) 

 

 Кадастровый номер земельного участка,  
на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция) 

   

  

  Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых  
для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации,  
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности  
для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

 Тип здания (строения), сооружения  

 Наименование объекта строительства  
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией) 

 

 Кадастровый номер земельного участка,  
на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция) 

   

  

  Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

 Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

   

   

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
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 Лист № ___ Всего листов ___ 

  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения),  
сооружения 

  Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

  Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

   

  

 Дополнительная информация:  

 

  

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения,  
машино-места 

 Назначение помещения  
(жилое (нежилое) помещение) 

<3> 

Вид помещения 
 <3> 

Количество помещений <3> 

   

 Кадастровый номер помещения,  
машино-места, раздел которого  
осуществляется 

Адрес помещения, машино-места, раздел которого  
осуществляется 

   

   

 Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений,  
машино-мест в здании (строении), сооружении 

   Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

 Количество объединяемых помещений  

 Кадастровый номер объединяемого  
помещения <4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

   

   

 Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

Количество образуемых машино-мест  

 Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

 

  Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела  
помещения, машино-места 

Количество машино-мест  

 Кадастровый номер помещения,  
машино-места, раздел которого  
осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел которого  
осуществляется 

  

  

Дополнительная информация:  

  

 

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений,  
машино-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых  
помещений, машино-мест 

 

 Кадастровый номер  
объединяемого помещения <4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

  

  

Дополнительная информация:  

  

 

 

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства  
и (или) перепланировки мест общего пользования 

Количество образуемых машино-мест  

 Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

 

  Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения,  
помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен  
в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015,  
№ 29, ст. 4344; 2020, № 22, ст. 3383) (далее – Федеральный закон «О государственной  
регистрации недвижимости») в соответствие с документацией по планировке территории  
или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место 

 Кадастровый номер земельного участка,  
здания (строения), сооружения, помещения,  
машино-места 

Существующий адрес земельного участка,  
здания (строения), сооружения, помещения,  
машино-места 

   

  

 Дополнительная информация:  

  

  

  Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения,  
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии  
с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», адреса 

 Кадастровый номер земельного участка,  
здания (строения), сооружения, помещения,  
машино-места 

Адрес земельного участка, на котором расположен  
объект адресации, либо здания (строения), 
сооружения,  
в котором расположен объект адресации (при 
наличии) 

   

   

 Дополнительная информация:  

  

  

 Лист № ___ Всего листов ___ 

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

 Наименование страны  

 Наименование субъекта  
Российской Федерации 

 

 Наименование муниципального района, 
городского, муниципального округа  
или внутригородской территории  
(для городов федерального значения)  
в составе субъекта Российской  
Федерации, федеральной территории 

 

 Наименование поселения  

 Наименование внутригородского  
района городского округа 

 

 Наименование населенного пункта  

 Наименование элемента  
планировочной структуры 

 

 Наименование элемента  
улично-дорожной сети 

 

 Номер земельного участка  

 Тип и номер здания, сооружения или 
объекта незавершенного строительства 

 

 Тип и номер помещения, расположенного 
в здании или сооружении 

 

 Тип и номер помещения в пределах  
квартиры  
(в отношении коммунальных квартир) 

 

 Дополнительная информация:  

  

  

 В связи с: 

  Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного  
кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 

 Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных  
в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» 
сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации 

 Присвоением объекту адресации нового адреса 

 Дополнительная информация:  

  

  



 21-ÿ ñòðàíèöà¹ 22 (863) îò 22.08.2023

 Лист № ___ Всего листов ___ 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

   физическое лицо: 

  фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 
(при наличии): 

ИНН  
(при наличии): 

     

 документ,  
удостоверяющий  

личность: 

вид: серия: номер: 

    

 дата выдачи: кем выдан: 

 «__» ______ ____ г.  

  

 почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной  
почты (при наличии): 

    

  

  юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории: 

  полное наименование:  

  

 ИНН  
(для российского юридического лица): 

КПП  
(для российского юридического лица): 

   

 страна регистрации  
(инкорпорации)  

(для иностранного  
юридического лица): 

дата регистрации  
(для иностранного  

юридического лица): 

номер регистрации  
(для иностранного 

юридического лица): 

  
«__» ________ ____ г. 

 

  

 почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты  
(при наличии): 

    

  
   Вещное право на объект адресации: 

   право собственности 

   право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

   право оперативного управления имуществом на объект адресации 

   право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

   право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса  
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе  
в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по адресу:  
    

  В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

  В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

  На адрес электронной почты  
(для сообщения о получении заявления 
и документов) 

 

  

6 Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 
(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением  
по адресу: 

 

 

 Не направлять 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

7 Заявитель: 

  Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом  
на объект адресации 

  Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным  
правом на объект адресации 

   физическое лицо: 

 
фамилия: имя  

(полностью): 

отчество  
(полностью)  

(при наличии): 

ИНН  
(при наличии): 

     

 документ, удостоверяющий 
личность: 

вид: серия: номер: 

    

 дата выдачи: кем выдан: 

 «__» ______ ____ г.  

  

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты  
(при наличии): 

    

  

 наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

  

  

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории: 

 полное наименование:  

  

 КПП  
(для российского юридического лица): 

ИНН  
(для российского юридического лица): 

   

 страна регистрации  
(инкорпорации)  

(для иностранного  
юридического лица): 

дата регистрации  
(для иностранного  

юридического лица): 

номер регистрации  
(для иностранного  

юридического лица): 

  
«__» _________ ____ г. 

 

  

 почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты  
(при наличии): 

    

  

 наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

  

  

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

 

  

 Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных  
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в 
рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 
органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным 
законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и 
аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся  
в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись Дата 

_________________ 
(подпись) 

_______________________ 
(инициалы, фамилия) «__» ___________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 
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<1> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî îáúåäèíåííîãî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

<2> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî ïåðåðàñïðåäåëåííîãî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

<3> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî ðàçäåëåííîãî
ïîìåùåíèÿ.

<4> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî îáúåäèíåííîãî
ïîìåùåíèÿ.

Ïðèìå÷àíèå.

Çàÿâëåíèå î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè
àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà (äàëåå - çàÿâëåíèå) íà áóìàæíîì
íîñèòåëå îôîðìëÿåòñÿ íà ñòàíäàðòíûõ ëèñòàõ ôîðìàòà A4. Íà
êàæäîì ëèñòå óêàçûâàåòñÿ åãî ïîðÿäêîâûé íîìåð. Íóìåðàöèÿ
ëèñòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïîðÿäêó â ïðåäåëàõ âñåãî äîêóìåíòà
àðàáñêèìè öèôðàìè. Íà êàæäîì ëèñòå òàêæå óêàçûâàåòñÿ îáùåå
êîëè÷åñòâî ëèñòîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè.

Åñëè çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, íàïðîòèâ âûáðàííûõ ñâåäåíèé â ñïåöèàëüíî
îòâåäåííîé ãðàôå ïðîñòàâëÿåòñÿ çíàê: "V"

 V.

Ïðè îôîðìëåíèè çàÿâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå çàÿâèòåëåì
èëè ïî åãî ïðîñüáå ñïåöèàëèñòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
- ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
óêàçàííîãî ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ïðèñâîåíèå
îáúåêòàì àäðåñàöèè àäðåñîâ, îðãàíà ïóáëè÷íîé âëàñòè
ôåäåðàëüíîé òåððèòîðèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè, ïðèçíàâàåìîé
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
"Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî", ñ èñïîëüçîâàíèåì
êîìïüþòåðíîé òåõíèêè ìîãóò áûòü çàïîëíåíû ñòðîêè (ýëåìåíòû
ðåêâèçèòà), èìåþùèå îòíîøåíèå ê êîíêðåòíîìó çàÿâëåíèþ. Â
ýòîì ñëó÷àå ñòðîêè, íå ïîäëåæàùèå çàïîëíåíèþ, èç ôîðìû
çàÿâëåíèÿ èñêëþ÷àþòñÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÔÎÐÌÀ ÐÅØÅÍÈß ÎÁ ÎÒÊÀÇÅ Â ÏÐÈÅÌÅ
ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÓÑËÓÃÈ

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè,
ïðèçíàâàåìîé óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 244 - ÔÇ "Îá
èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî")

__________________________________________________________
__________________________________________________________
(Ô.È.Î., àäðåñ çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ)
__________________________________________________________
(ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó
àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà)

Ðåøåíèå îá îòêàçåâ ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

îò ___________ ¹ __________

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïî óñëóãå
"Ïðèñâîåíèå àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè èëè àííóëèðîâàíèè òàêîãî
àäðåñà" è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ïðèíÿòî ðåøåíèå îá
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ÔÎÐÌÀ ÐÅØÅÍÈß Î ÏÐÈÑÂÎÅÍÈÈ ÀÄÐÅÑÀ ÎÁÚÅÊÒÓ
ÀÄÐÅÑÀÖÈÈ

________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè,
ïðèçíàâàåìîé óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ã. ¹ 244 - ÔÇ "Îá
èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî")
________________________________________________________________________________________________

(âèä äîêóìåíòà)

îò _______________ ¹ ______________

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹
131 - ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 28 äåêàáðÿ 2013 ãîäà ¹ 443 - ÔÇ "Î ôåäåðàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé àäðåñíîé ñèñòåìå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ôåäåðàëüíûé çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé
çàêîí ¹ 443 - ÔÇ) è Ïðàâèë ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è
àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ, óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 íîÿáðÿ 2014 ãîäà
¹ 1221, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ

________________________________________________________________________________________________
(óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû èíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè

êîòîðûõ ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà, âêëþ÷àÿ
ðåêâèçèòû ïðàâèë ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ
àäðåñîâ, óòâåðæäåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè è
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè - ãîðîäîâ ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ äî äíÿ âñòóïëåíèÿ
â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 443-ÔÇ, è/èëè ðåêâèçèòû
çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè)

________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè,
ïðèçíàâàåìîé óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè  ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ã. ¹ 244-ÔÇ "Îá
èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî")

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:

1.Ïðèñâîèòü àäðåñ
________________________________________________________________________

(ïðèñâîåííûé îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñ) ñëåäóþùåìó îáúåêòó
àäðåñàöèè

Äîïîëíèòåëüíî èíôîðìèðóåì:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
óêàçûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ (ïðè

íåîáõîäèìîñòè)

Âû âïðàâå ïîâòîðíî îáðàòèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ
çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ïîñëå óñòðàíåíèÿ
óêàçàííûõ íàðóøåíèé. Äàííûé îòêàç ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â
äîñóäåáíîì ïîðÿäêå ïóòåì íàïðàâëåíèÿ æàëîáû â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, à òàêæå â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

_________________________________________________________
_______________________________________________

(äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)
                                                      (ïîäïèñü)

Ì.Ï.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 4

ÔÎÐÌÀ ÐÅØÅÍÈß ÎÁ ÀÍÍÓËÈÐÎÂÀÍÈÈ ÀÄÐÅÑÀ
ÎÁÚÅÊÒÀ ÀÄÐÅÑÀÖÈÈ

________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè - ãîðîäà
ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà
ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì ñóáúåêòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè, ïðèçíàâàåìîé
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ã. ¹ 244 - ÔÇ "Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå
"Ñêîëêîâî")

________________________________________________________________________________________________
(âèä äîêóìåíòà)

îò _______________ ¹ __________

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹
131 - ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 28 äåêàáðÿ 2013 ãîäà ¹ 443 - ÔÇ "Î ôåäåðàëüíîé
èíôîðìàöèîííîé àäðåñíîé ñèñòåìå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
Ôåäåðàëüíûé çàêîí "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé
çàêîí ¹ 443 - ÔÇ) è Ïðàâèë ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è
àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ, óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 íîÿáðÿ 2014 ãîäà
¹ 1221, à òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ

________________________________________________________________________________________________
(óêàçûâàþòñÿ ðåêâèçèòû èíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè

êîòîðûõ ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè àäðåñà, âêëþ÷àÿ
ðåêâèçèòû ïðàâèë ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ
àäðåñîâ, óòâåðæäåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè è
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè - ãîðîäîâ ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ äî äíÿ âñòóïëåíèÿ
â ñèëó Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 443 - ÔÇ, è/èëè ðåêâèçèòû
çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè)

________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè,
ïðèçíàâàåìîé óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 244 - ÔÇ "Îá
èííîâàöèîííîì öåíòðå "Ñêîëêîâî")

____________________________________________________________________
(âèä, íàèìåíîâàíèå, îïèñàíèå ìåñòîíàõîæäåíèÿ îáúåêòà

àäðåñàöèè,
________________________________________________________________________________________________
êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåãîñÿ

îáúåêòîì àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ àäðåñà ïîñòàâëåííîìó
íà ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò îáúåêòó íåäâèæèìîñòè),

________________________________________________________________________________________________
êàäàñòðîâûå íîìåðà, àäðåñà è ñâåäåíèÿ îá îáúåêòàõ

íåäâèæèìîñòè, èç êîòîðûõ îáðàçóåòñÿ îáúåêò àäðåñàöèè (â
ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ îáúåêòà â ðåçóëüòàòå ïðåîáðàçîâàíèÿ
ñóùåñòâóþùåãî îáúåêòà èëè îáúåêòîâ),

________________________________________________________________________________________________
àííóëèðóåìûé àäðåñ îáúåêòà àäðåñàöèè è óíèêàëüíûé íîìåð

àííóëèðóåìîãî àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè  â ãîñóäàðñòâåííîì
àäðåñíîì ðååñòðå (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ íîâîãî àäðåñà îáúåêòó
àäðåñàöèè),

________________________________________________________________________________________________
äðóãèå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ, îïðåäåëåííûå óïîëíîìî÷åííûì

îðãàíîì (ïðè íàëè÷èè)

_________________________________________________
                             (äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)

(ïîäïèñü)
Ì.Ï.

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Àííóëèðîâàòü àäðåñ

____________________________________________________________________
(àííóëèðóåìûé àäðåñ îáúåêòà àäðåñàöèè, óíèêàëüíûé

àííóëèðóåìîãî àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè â ãîñóäàðñòâåííîì
àäðåñíîì ðååñòðå) îáúåêòà àäðåñàöèè
________________________________________________________________________

(âèä è íàèìåíîâàíèå îáúåêòà àäðåñàöèè,
________________________________________________________________________________________________
êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåêòà àäðåñàöèè è äàòó åãî ñíÿòèÿ ñ

êàäàñòðîâîãî ó÷åòà (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà îáúåêòà
àäðåñàöèè â ñâÿçè ñ ïðåêðàùåíèåì ñóùåñòâîâàíèÿ îáúåêòà
àäðåñàöèè è (èëè) ñíÿòèÿ ñ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà
îáúåêòà íåäâèæèìîñòè, ÿâëÿþùåãîñÿ îáúåêòîì àäðåñàöèè),

________________________________________________________________________________________________
ðåêâèçèòû ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà

è êàäàñòðîâûé íîìåð îáúåêòà àäðåñàöèè (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ
àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè íà îñíîâàíèè ïðèñâîåíèÿ ýòîìó
îáúåêòó àäðåñàöèè íîâîãî àäðåñà),

________________________________________________________________________________________________
äðóãèå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ, îïðåäåëåííûå óïîëíîìî÷åííûì

îðãàíîì (ïðè íàëè÷èè) ïî ïðè÷èíå
______________________________________________________________________________

(ïðè÷èíà àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè)

___________________________________________
 (äîëæíîñòü,Ô.È.Î.)

(ïîäïèñü)
Ì.Ï.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

ÔÎÐÌÀ ÐÅØÅÍÈß
ÎÁ ÎÒÊÀÇÅ Â ÏÐÈÑÂÎÅÍÈÈ ÎÁÚÅÊÒÓ ÀÄÐÅÑÀÖÈÈ

ÀÄÐÅÑÀ  ÈËÈ ÀÍÍÓËÈÐÎÂÀÍÈÈ ÅÃÎ ÀÄÐÅÑÀ

____________________________________________________________
(Ô.È.Î., àäðåñ çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ)

___________________________________________________________
(ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó

àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà)
îò ___________ ¹ __________
________________________________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -

ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíà ïóáëè÷íîé âëàñòè
ôåäåðàëüíîé òåððèòîðèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè, ïðèçíàâàåìîé
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà  ¹ 244-ÔÇ "Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå
"Ñêîëêîâî" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
2010, ¹ 40, ñò. 4970; 2019, N 31, ñò. 4457)) ñîîáùàåò, ÷òî
____________________________________________________________________________,
(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ â äàòåëüíîì ïàäåæå, íàèìåíîâàíèå, íîìåð è
äàòà âûäà÷è äîêóìåíòà,

________________________________________________________________________________________________
ïîäòâåðæäàþùåãî ëè÷íîñòü, ïî÷òîâûé àäðåñ - äëÿ

ôèçè÷åñêîãî ëèöà; ïîëíîå íàèìåíîâàíèå, ÈÍÍ, ÊÏÏ (äëÿ
________________________________________________________________________________________________
ðîññèéñêîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà), ñòðàíà, äàòà è íîìåð

ðåãèñòðàöèè (äëÿ èíîñòðàííîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà),
_______________________________________________________________________________________________,
ïî÷òîâûé àäðåñ - äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà) íà îñíîâàíèè Ïðàâèë

ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ, óòâåðæäåííûõ
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19
íîÿáðÿ2014 ã. ¹ 1221, îòêàçàíî â ïðèñâîåíèè (àííóëèðîâàíèè)
àäðåñà ñëåäóþùåìó (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü) îáúåêòó àäðåñàöèè
_______________________________________________________________________.

(âèä è íàèìåíîâàíèå îáúåêòà àäðåñàöèè, îïèñàíèå
________________________________________________________________________________________________
ìåñòîíàõîæäåíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ

çàÿâèòåëÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà,
________________________________________________________________________________________________



 24-ÿ ñòðàíèöà

УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация ГО ЗАТО СВОБОДНЫЙ.

НАШ АДРЕС: 624790, пгт. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58111, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  Е.Н.Косенко                Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

¹ 22 (863) îò 22.08.2023

àäðåñ îáúåêòà àäðåñàöèè â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ îá
àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà)

________________________________________________________________________________________________
â ñâÿçè ñ

_______________________________________________________________________________________________.
(îñíîâàíèå îòêàçà)

Óïîëíîìî÷åííîå ëèöî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè -
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ èëè îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ âíóòðèãîðîäñêîãî ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà ôåäåðàëüíîãî çíà÷åíèÿ, óïîëíîìî÷åííîãî çàêîíîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíà ïóáëè÷íîé âëàñòè
ôåäåðàëüíîé òåððèòîðèè, à òàêæå îðãàíèçàöèè, ïðèçíàâàåìîé
óïðàâëÿþùåé êîìïàíèåé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 28 ñåíòÿáðÿ 2010 ãîäà ¹ 244-ÔÇ "Îá èííîâàöèîííîì öåíòðå
"Ñêîëêîâî" (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
2010,¹ 40, ñò. 4970; 2019, ¹ 31, ñò. 4457)

___________________________________________________
 (äîëæíîñòü, Ô.È.Î.)

                                                                                                                  (ïîäïèñü)
Ì.Ï.

ÏÎËÅÇÍÀß
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

21-27 àâãóñòà - Íåäåëÿ ïðîôè-
ëàêòèêè çàáîëåâàíèé æåëóäî÷-

íî-êèøå÷íîãî òðàêòà

Íåñìîòðÿ íà íàìåòèâøèéñÿ â ïîñëåäíèå
äåñÿòèëåòèÿ ïðîãðåññ â âîïðîñàõ
ïðîôèëàêòèêè, äèàãíîñòèêè è ëå÷åíèÿ
çàáîëåâàíèé îðãàíîâ ïèùåâàðèòåëüíîé
ñèñòåìû, îíè îñòàþòñÿ âàæíîé ïðîáëåìîé
çäðàâîîõðàíåíèÿ, è íå òåðÿþò ñâîþ
àêòóàëüíîñòü. Ýòî ñâÿçàíî ñ
ïîäâåðæåííîñòüþ ñîâðåìåííîãî ÷åëîâåêà
âîçäåéñòâèþ áîëüøîãî ÷èñëà êàê
ìîäèôèöèðóåìûõ, òàê è íå
ìîäèôèöèðóåìûõ ôàêòîðîâ ðèñêà.

Äëÿ òîãî, ÷òîáû íå äîïóñòèòü íàðóøåíèé
ïèùåâàðåíèÿ, âàæíî ïðàâèëüíî ïèòàòüñÿ,
âêëþ÷àÿ äîñòàòî÷íîå êîëè÷åñòâî êëåò÷àòêè
â ðàöèîíå, ñíèæåíèå êîëè÷åñòâà
òðàíñæèðîâ, ïîëóôàáðèêàòîâ è äðóãèõ
îáðàáîòàííûõ ïðîäóêòîâ. Êðîìå òîãî,
ïàöèåíòàì ïðè íàëè÷èè ÿçâåííîé áîëåçíè,
ãàñòðîýçîôàãåàëüíîé ðåôëþêñíîé áîëåçíè
íåîáõîäèìî ïðèäåðæèâàòüñÿ ñïåöèàëüíîé
äèåòû.

Âàæíî ïðîõîäèòü äèñïàíñåðèçàöèþ è

ïðîôèëàêòè÷åñêèå îñìîòðû äëÿ òîãî, ÷òîáû
óáåäèòüñÿ â îòñóòñòâèè çëîêà÷åñòâåííûõ
íîâîîáðàçîâàíèé æåëóäêà è òîëñòîé êèøêè.

Âðåäíûå ïðèâû÷êè, íåäîñòàòî÷íàÿ
ôèçè÷åñêàÿ àêòèâíîñòü, íåðàöèîíàëüíîå
ïèòàíèå - îñíîâíûå ôàêòîðû ðèñêà
ðàçâèòèÿ íàðóøåíèé ÆÊÒ.

Â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé òðåáóþòñÿ:

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ,
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà.

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,
êàá. 212, òåë. (34345) 5-84-55, 5-86-53

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ôèíàíñîâîãî îòäåëà
Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,

êàá. 202, òåë. (34345) 5-84-87

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò îðãàíèçàöèîííî-
êàäðîâîãî îòäåëà.

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,
êàá. 209, òåë. (34345) 5-81-11.

-Ñåêðåòàðü àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè
(0,4 ñòàâêè)

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,

êàá. 101, 209 òåë. (34345) 5-84-81


